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Na potrzeby przysziej realizacji projektu pn. Budujemy Razem Wiecej: Cyfrowy

i zrownowazony ekosystem Polskiego Klastra Budowlanego dla globalnej
konkurencyjnosci nr wniosku o dofinansowanie FENG.02.17-1P.02-0001/25

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027
(FENG) Priorytet II. Srodowisko sprzyjajgce innowacjom, Dziatanie 02.17. Rozwdj
oferty klastréw dla firm, Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedzibg
w Biatymstoku przy ul. Putkowej 11, zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty na
organizacje spotkan z kontrahentami oraz ustug towarzyszacych w trakcie

misji gospodarczej do USA (Orlando) w 2026 r.

Sekcja | Instytucja Zamawiajaca

I.1. Nazwy i adresy

Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe (zwane dalej PSDIK), ul. Putkowa
11, 15-143 Biatystok, KRS 0000221615, NIP 542-290-15-67, tel. 85-652-61-07,

e-mail: biuro@polskiestowarzyszenie.pl,

.2. Osoba do kontaktu
Agnieszka Kolesnik, tel. 603-590-780, e-mail: a.kolesnik@polskiestowarzyszenie.pl

I.3. Komunikacja

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia:

1) ogtoszenie zapytania ofertowego, skfadanie ofert, wymiana informacji miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentoéw i oswiadczen (do
uptywu terminu sktadania ofert) odbywa sie wytgcznie za pomocg Bazy
Konkurencyjnosci (zwanej dalej BK2021),

2) po uptywie terminu skfadania ofert wszelka korespondencja pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, w tym przekazywanie dokumentow i oswiadczen,
odbywac sie bedzie pisemnie, za posrednictwem poczty e-mail. Wykonawca
zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie swoj adres e-mail na potrzeby komunikacji

z Zamawiajgcym.


mailto:biuro@polskiestowarzyszenie.pl
mailto:a.kolesnik@polskiestowarzyszenie.pl

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E P A R P
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Grupa PFR

Sekcja Il Informacje o postepowaniu

Il.1. Tryb prowadzonego postepowania

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,

o ktérej mowa w Podrozdziale 3.2 ,Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021 — 2027.”

11.2. Tytut i nazwa zaméwienia

Organizacja spotkan z kontrahentami oraz ustug towarzyszacych w trakcie misji
gospodarczej do USA (Orlando) w 2026 r.

1.3. Numer zapytania ofertowego
01/2.17.FENG/2026

11.4. Termin skiadania ofert

1.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert jedynie elektronicznie z wykorzystaniem
funkcjonalnosci Bazy Konkurencyjnosci:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ zgodnie z jej

regulaminem, a oferta musi zostac zarejestrowana w bazie do dnia 29.01.2026 r.
do godziny 10:00.

. Oferty ztozone w inny sposob niz okreslony w ust. 1 powyzej zostang odrzucone.

11.5. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert

1.

Oferta powinna zosta¢ sporzgdzona w jezyku polskim (w przypadku dokumentow
stanowigcych zatgczniki do oferty, np. referencje, w jezyku innym niz polski
powinny one zosta¢ przettumaczone na jezyk polski i wraz z ttumaczonym
dokumentem zatgczone do oferty), na formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr

2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferta wraz z zatgcznikami powinna zostaé podpisana przez osobe upowazniong

do reprezentowania Wykonawcy przy wykorzystaniu jednego z ponizszych
Sposobow tj.:
a) kwalifikowanego podpisu elektronicznego, lub

b) podpisu zaufanego lub


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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c) podpisu osobistego.
Na etapie zawarcia Umowy z wybranym Wykonawcg Zamawiajgcy dopuszcza
podpis tradycyjny (odreczny) lub kwalifikowany podpis elektroniczny.

4. W przypadku sktadania oferty przez petnomocnika — do oferty nalezy dotgczyc¢
pethomocnictwo podpisane, zgodnie z pkt. 3 powyzej, przez osoby upowaznione
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku oferty
sktadanej przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
(konsorcjum) powinna ona zosta¢ podpisana przez pethomocnika konsorcjum- po
jego uprzednim upowaznieniu do reprezentowania przez wszystkich cztonkow
konsorcjum (lider oraz wszyscy partnerzy) lub podpisana przez kazdego
z Wykonawcéw (cztonkéw konsorcjum) wspadlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia.

5. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie dane wyszczegolnione w formularzu
ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

6. W przypadku wystgpienia oczywistych omytek rachunkowych lub pisarskich
Zamawiajgcy poprawi tresc¢ ztozonej oferty oraz niezwtocznie zawiadomi o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

7. Jakakolwiek istotna modyfikacja tresci dokumentéw w stosunku do wzorow
uprawnia Zamawiajgcego do odrzucenia oferty bez jej rozpatrzenia,

z zastrzezeniem czesci 11.5 pkt. 6.

8. Wykonawca powinien podaé cene przedmiotu zamoéwienia w sposob wskazany
w formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego oraz okresli¢ wysokos¢ podatku VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami na dzien sktadania ofert.

9. Cena oferty powinna by¢ wyrazona stownie i cyfrowo z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

10. Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w PLN. Zamawiajgcy nie dopuszcza
prowadzenia rozliczeh w walutach obcych.

11.Podana cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia.

12. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od ustalonej daty sktadania ofert.

13. Oferty zostang otwarte niezwtocznie po wyznaczonym terminie sktadania ofert.
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11.6. Kategoria ogloszenia — rodzaj zamoéwienia

Ustugi

Il.7. Podkategoria ogtoszenia

Ustugi inne

11.8. Sposéb upublicznienia zapytania ofertowego

Niniejsze zapytanie ofertowe zostato upublicznione poprzez publikacje na BK2021

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

11.9. Informacje dodatkowe

1.

Opis przedmiotu zamowienia, stanowi Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

i zostat upubliczniony w ten sam sposéb jak zapytanie ofertowe.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania

na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w szczegdlnosci w przypadku, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

c) zostanie stwierdzona istotna wada prowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia,

d) wykonanie zaméwienia, w catosci lub w czesci, nie bedzie juz lezato
w interesie Zamawiajgcego,

e) srodki z dofinansowania, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia nie zostang mu przyznane lub wczesniej
przyznane zostang cofniete.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty jednego Wykonawcy, ktéry spetnia warunki

udziatu w postepowaniu, nie podlega wykluczeniu oraz uzyskat najwiecej punktow

zgodnie z kryteriami oceny ofert opisanymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy wskazuje, ze niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty

w rozumieniu przepisu art. 66 Kodeksu cywilnego (ustawa z 23.04.1964 r. Dz. U.

z 2025 r. poz. 1071, 1172, 1508).


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji, jednakze wytgcznie
w zakresie ceny, w przypadku gdy cena ofertowa wynikajgca z oferty
najkorzystniejszej przekroczy wartos¢ srodkow zapewnionych w budzecie
projektu przeznaczonych na sfinansowanie zamodwienia. Przedmiotem negocjacji
bedzie wytgcznie cena za realizacje zamowienia, a celem negocjacji bedzie
obnizenie zaoferowanej ceny. Negocjacje w szczegdlnosci nie mogg prowadzic
do zmiany minimalnych wymagan, kryteriow oceny ofert i ich wag oraz opisu
przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy zaprosi do negocjacji Wykonawce, ktory
ztozyt oferte oceniong przez Zamawiajgcego jako najkorzystniejszg. Negocjacje
zostang przeprowadzone przez przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy
w formie i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Z negocjaciji
sporzgdzony zostanie protokot, ktory w szczegolnosci okresli ustalenia co do
ostatecznej wysokosci ceny oferowanej przez Wykonawce. W przypadku, gdy
Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, uchyli sie od
podpisania Umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajgcy moze przeprowadzic
negocjacje z kolejnym Wykonawcag, ktérego oferta bedzie oceniona jako
najkorzystniejsza.

7. Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie
wszelkich watpliwosci zwigzanych z trescig zapytania ofertowego. Wszelkie
whnioski/pytania nalezy przekazywaé pisemnie, wytgcznie za posrednictwem
BK2021. Zamawiajgcy nie bedzie udzielat odpowiedzi na wnioski/pytania, ktére
zostang przekazane w inny sposob. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie,
nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie w terminie
pozniejszym, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert we wskazanym przez

Zamawiajgcego terminie.
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9. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetyczne;j
cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi
z odrebnych przepisow, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy ztozenia
W wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie
wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultaciji
z Wykonawcg i moze odrzucic te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej
ofercie.

10.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem
swojej oferty. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zwrotu Wykonawcy kosztow
zwigzanych ze sporzgdzeniem oferty i udziatem w postepowaniu.

11.Zamawiajgcy odrzuci oferte:

1) ztozong po terminie skfadania ofert,
2) ztozong przez Wykonawce:
a) podlegajgcego wykluczeniu z postepowania,
b) niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu,
c) ktory nie ztozyt wymaganych przez Zamawiajgcego w tresci zapytania

ofertowego oswiadczen bgdz dokumentéw,

3) niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

4) ktéra zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
5) ktora zawiera btgd w obliczeniu ceny,

6) ktora jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

7) ktora jest niewazna na podstawie przepisow prawa,

8) Wykonawcy, ktory nie wnidst wadium lub wniést wadium w sposéb

nieprawidtowy lub nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu

zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot wadium.
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Sekcja lll Przedmiot zamoéwienia

lll.1. Skrécony opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja spotkan z kontrahentami oraz ustug
towarzyszacych w trakcie misji gospodarczej do USA (Orlando) w 2026 r.

w ramach realizacji projektu pn. Budujemy Razem Wiecej: Cyfrowy i zrownowazony
ekosystem Polskiego Klastra Budowlanego dla globalnej konkurencyjnosci, nr
whniosku o dofinansowanie FENG.02.17-1P.02-0001/25, w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027 (FENG) Priorytet .
Srodowisko sprzyjajgce innowacjom, Dziatanie 02.17. Rozwdj oferty klastréw dla

firm.

lll.2. Cel zaméwienia

Celem zamowienia w ramach realizowanego projektu pn. Budujemy Razem Wiecej:
Cyfrowy i zrbwnowazony ekosystem Polskiego Klastra Budowlanego dla
globalnej konkurencyjnosci, nr wniosku o dofinansowanie FENG.02.17-1P.02-
0001/25, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki
2021-2027 (FENG) Priorytet Il. Srodowisko sprzyjajgce innowacjom, Dziatanie 02.17.
Rozwdj oferty klastrow dla firm, jest wsparcie umiedzynarodowienia dziatalnosci
Polskiego Klastra Budowlanego oraz przedsiebiorstw zrzeszonych w klastrze
poprzez utatwienie wejscia na nowe rynki zagraniczne, nawigzywanie i rozwoj
miedzynarodowych relacji biznesowych oraz budowanie partnerstw, przy

jednoczesnym zwiekszeniu kompetencji i konkurencyjnosci firm.

11l.3. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja spotkan z kontrahentami oraz
ustug towarzyszacych w trakcie misji gospodarczej do USA (Orlando)
w 2026 r. w ramach realizacji projektu pn. Budujemy Razem Wiecej: Cyfrowy
i zrownowazony ekosystem Polskiego Klastra Budowlanego dla globalnej
konkurencyjno$ci, nr wniosku o dofinansowanie FENG.02.17-1P.02-0001/25,
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-
2027 (FENG) Priorytet Il. Srodowisko sprzyjajace innowacjom, Dziatanie 02.17.
Rozwoj oferty klastrow dla firm, na rzecz Polskiego Stowarzyszenia Doradczego
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i Konsultingowego, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcy

Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

lll.4. Kod CPV/Nazwa kodu CPV

79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez

79000000-4 Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutaciji,
drukowania i zabezpieczenia

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

79540000-1 Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych

55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

22457000-8 Wejsciowki

lll.5. Informacja o ofertach czesciowych

1. Niniejsze zamdwienie nie jest podzielone na czesci. Zamawiajgcy nie dopuszcza
mozliwos¢ ztozenia oferty na cze$¢ przedmiotu zaméwienia.

2. Przedmiot tego postepowania obejmuje jedynie czes¢ ustug zwigzanych
Z organizacjg spotkan biznesowych oraz ustug towarzyszgcych przewidzianych
w ramach projektu pn. Budujemy Razem Wiecej: Cyfrowy i zrbwnowazony
ekosystem Polskiego Klastra Budowlanego dla globalnej konkurencyjnosci, nr
whniosku o dofinansowanie FENG.02.17-1P.02-0001/25, w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027 (FENG) Priorytet
Il. Srodowisko sprzyjajace innowacjom, Dziatanie 02.17. Rozwoj oferty klastréw
dla firm. Pozostate zamdwienia obejmujgce organizacje spotkan biznesowych oraz
ustugi towarzyszgce bedg uruchamiane sukcesywnie w 2026 r. i 2027 r. Pozostate
dziatania przewidziane w ramach projektu, obejmujg uruchomienie nowych ustug

Polskiego Klastra Budowlanego w zakresie ESG, Al oraz gietdy kooperacyjne;.

lll.6. Informacja o ofertach wariantowych

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

ll.7. Informacja o opcjach
Zamawiajgcy nie dopuszcza opciji.
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1ll.8. Harmonogram realizacji zamoéwienia
Terminy realizacji okreslono szczegdtowo w opisie przedmiotu zamowienia

stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

111.9. Miejsce realizacji zamoéwienia

Zagraniczne, Stany Zjednoczone Ameryki Pétnocnej, Orlando

Sekcja IV Ocena oferty

IV.1. Kryteria oceny i opis sposobu przyznania punktaciji

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy bedzie kierowaé sie
nastepujgcymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposob bedzie

oceniac oferty w poszczegoélnych kryteriach:

1) cena ofertowa brutto — waga procentowa 95% (95 pkt)
W ramach kryterium oceny ofert cena ofertowa brutto, oferta Wykonawcy moze
uzyska¢ maksymalnie 95 punktow. Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy punkty na
podstawie informacji podanych przez Wykonawce w formularzu ofertowym. Przez
cene oferty brutto nalezy rozumie¢ tgczng cene za realizacje zamowienia, wskazang
w formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Oferta Wykonawcy otrzyma punkty w tym kryterium zgodnie z ponizszym wzorem:

C = (Cn/Cb) x 95 pkt

gdzie:
C - liczba punktow przyznanych ofercie Wykonawcy,
Cn — najnizsza cena brutto,

Cb — cena brutto oferty badanej (ocenianej).

2) Cyfrowa realizacja ustugi — waga procentowa 5% (5 pkt)
W ramach kryterium oceny ofert cyfrowa realizacja ustugi, oferta Wykonawcy moze
uzyskac¢ maksymalnie 5 punktow. Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy punkty na
podstawie informacji podanych przez Wykonawce w Formularzu oferty, stanowigcym

Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
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Kryterium bedzie oceniane na podstawie oswiadczenia zawartego w Formularzu
oferty, w ktorym Wykonawca wskaze czy realizacje ustuge, w tym przekazywanie
dokumentow oraz rozliczenie, zrealizuje wytgcznie w formie cyfrowej (elektronicznej).
Oferta, w ktorej Wykonawca ztozy powyzszg deklaracje otrzyma 5 pkt., natomiast
oferta, w ktérej Wykonawca nie ztozy deklaracji otrzyma 0 pkt. W przypadku gdy
deklaracja bedzie niejednoznaczna, sprzeczna lub Wykonawca nie wypetni
wiasciwego pola w Formularzu oferty, przyjmuje sie, ze deklaracja nie zostata
ztozona, a oferta otrzyma 0 pkt. Informacje w tym zakresie nie podlegajg

uzupetnieniu.

2. Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie
z zasadami matematycznymi, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Na podstawie oceny ofert i przyznanej punktacji zostanie sporzgdzona lista
rankingowa.

4. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwyzszg iloscig uzyskanych
punktéw, spetniajgca wymagania zapytania ofertowego oraz SWZ.

5. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote jakg dysponuje
Zamawiajgcy, dopuszcza sie mozliwos¢ podjecia negocjacji ceny, na zasadach

okreslonych w pkt 11.9.6.

Sekcja V Warunki udziatu w postepowaniu
V.1. Uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci

Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie.

V.2. Wiedza i doswiadczenie
1. Do udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy dopusci Wykonawcéw, ktorzy ztozg

oswiadczenie, iz posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie
objetym przedmiotem zamdwienia.

2. Do udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy dopusci Wykonawcow, ktérzy
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy- w tym okresie nalezycie wykonali co
najmniej 2 ustugi polegajgce na organizacji spotkan biznesowych i/lub mis;ji

gospodarczych poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, przy czym co najmniej
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jedna z tych ustug byta realizowana na terytorium Standéw Zjednoczonych

Ameryki na rzecz grupy co najmniej 5 polskich przedsiebiorcéw. Kazda

z wykazywanych ustug obejmowata udziat co najmniej 15 os6b oraz zapewnienie

co najmniej takich Swiadczen jak:

a) organizacja i nawigzanie kontaktu z potencjalnym kontrahentem,

b) zapewnienie odpowiednich pomieszczen wraz z niezbednym wyposazeniem
technicznym,

c) obstugi ttumacza,

d) cateringu.

3. Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia
stanowigcego element formularza oferty, wykazu doswiadczenia Wykonawcy
(Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego), a Wykonawca dodatkowo do oferty
dotaczy referencje lub inne dowody potwierdzajgce fakt posiadanego
doswiadczenia i nalezyte wykonanie ustug.

4. Dowodami, o ktérych mowa w pkt. 3 powyzej, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest

w stanie uzyskaé tych dokumentéw — inne dokumenty.

V.3. Potencjat techniczny i osobowy

1. Zamawiajacy nie stawia warunku w zakresie potencjatu technicznego.

2. Do udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy dopusci Wykonawcdw, ktorzy dysponujg
niezbednym potencjatem osobowym do realizacji przedmiotu zamdwienia,
rozumianym jako zapewnienie co najmniej jednej osoby skierowanej do realizaciji
zamoéwienia, ktora posiada doswiadczenie w petnieniu samodzielnej funkciji
koordynatora/ koordynatorki przy realizacji co najmniej dwoch ustug polegajgcych
na organizacji spotkan biznesowych i/ lub misji gospodarczych realizowanych
poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, w tym co najmniej jednej na terytorium
Standéw Zjednoczonych Ameryki, a kazda swiadczona byta na rzecz grupy co
najmniej 5 polskich przedsigebiorcow.

3. Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia
stanowigcego element formularza oferty (Zatgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego)

oraz wykazu osob skierowanych do realizacji zamowienia (Zatacznik nr 4 do
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zapytania ofertowego), a Wykonawca dodatkowo dotgczy referencje lub inne
dowody potwierdzajgce fakt posiadanego, przez osobe skierowang do realizaciji
zamowienia, doswiadczenia i nalezyte wykonanie ustug.

4. Dowodami, o ktorych mowa w pkt. 3 powyzej, sg referencje bgdz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyskac tych dokumentow — inne dokumenty.

5. Wykonawca moze wystgpi¢ do Zamawiajgcego o zgode na zmiane koordynatora/
koordynatorki, o ktérej mowa w ust. 2 powyzej jedynie w uzasadnionych
okolicznosciach, w szczegodlnosci w sytuacji gdy z przyczyn niezawinionych przez
Wykonawce, nie jest mozliwe realizowanie ustugi przy pomocy danej osoby
wskazanej w Wykazie osob, stanowigcym Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.
Warunkiem dokonania zmiany jest wczesniejsze uzgodnienie tego faktu
z Zamawiajgcym i uzyskanie jego pisemnej zgody na takg zmiane. Wykonawca
zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu nowego Wykazu osob wraz
z opisem doswiadczenia nowej osoby oraz dokumentami o ktérych mowa w ust. 3
powyzej tj. referencjami lub innymi dowodami potwierdzajgcymi fakt posiadanego
doswiadczenia i nalezyte wykonanie ustug. Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode na
takg zmiane wytgcznie wtedy, gdy doswiadczenie proponowanej nowej osoby
bedg takie same lub wyzsze od wymaganych w warunkach udziatu w zakresie
potencjatu osobowego. Brak zgody Zamawiajgcego na zmiane bedzie powodowac
niewykonanie Umowy co traktowane bedzie jako niewykonanie umowy z winy
Wykonawcy, upowazniajgce Zamawiajgcego do rozwigzania umowy w trybie
natychmiastowym oraz naliczenia Wykonawcy kary umownej, o ktérej mowa w § 7
ust. 1 lit. h) umowy wraz z zatrzymaniem wadium, chyba ze Wykonawca przedtozy
nowg propozycje. Rozszerzenie zespotu o kolejng osobe traktowane jest rowniez

jako zmiana i podlega zasadom okreslonym w niniejszym punkcie.

V.4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

1. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia wadium w kwocie 1.000,00 zt (tysigc
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ztotych) najpdzniej w terminie zgodnym z terminem sktadania ofert’.
2. Wadium wnosi sie na caty okres zwigzania oferta.
3. Pozostate wadia po podpisaniu Umowy z wybranym Wykonawcg zostang
zwrocone niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie 7 dni od daty zawarcia Umowy.
4. Zamawiajgcy zwrdci niezwtocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat
oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.
5. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
a) w gotdéwce do kasy Zamawiajgcego,

b) w pienigdzu przelewem na konto Zamawiajgcego:

Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe
Bank Spotdzielczy w Biatymstoku
nr rachunku 35 8060 0004 0842 5292 2000 0120
Z dopiskiem ,Wadium- znak sprawy 01/2.17.FENG/2026”

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 299).

6. Do oferty nalezy dotgczy¢ potwierdzenie wniesienia wadium.

7. W przypadku ztozenia oferty przez kilku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie niniejszego zamdéwienia, wadium wnoszone w formie innej niz
pieniezna musi by¢ wystawione na wszystkich tych Wykonawcow.

8. Gwarancja, poreczenie lub inny dokument stanowigcy forme wadium winno
zawierac stwierdzenie, ze na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego-
wzywajgce do zaptaty kwoty wadium, zgodnie z warunkami zapytania
ofertowego, nastepuje jego bezwarunkowa wyptata, bez jakichkolwiek zastrzezen

ze strony gwaranta/ poreczyciela.

" Co oznacza, ze wadium w formie pienigdza musi zosta¢ odnotowane na rachunku Zamawiajgcego
nie pdézniej niz dnia i 0 godzinie wyznaczonej jako termin sktadania ofert. Wadium w formie gwarangc;ji

lub poreczenia (w oryginale) musi zosta¢ dotgczone do oferty i nie podlega uzupetnieniu.
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9. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie wniost wadium lub wnidst
wadium w sposéb nieprawidtowy.

10.Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego
oferta zostata wybrana:
a) odmoéwi podpisania Umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
b) zawarcie Umowy stanie sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie

Wykonawcy.

V.5. Dodatkowe warunki
1. W przypadku Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta Umowa na realizacje

ustugi, wadium wptacone w kasie Zamawiajgcego lub w pienigdzu przelewem na
rachunek bankowy Zamawiajgcego, zostanie zatrzymane na poczet
zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy. W przypadku wniesienia wadium
w innej formie, kazdorazowo wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do
whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy w wysokosSci
stanowigcej rownowartosc¢ kwoty wskazanej w cz. V.4 ust. 2 przed podpisaniem
Umowy z Zamawiajgcym.

2. Pozostate wadia po podpisaniu Umowy z wybranym Wykonawcg zostang

zwrocone.

V.6. Wykluczenia

1. Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg Wykonawcy powigzani osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami biorgcymi udziat

w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia lub

osobami mogacymi wptyngc¢ na wynik postepowania, a wykonawcg, polegajgce

w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatoéw lub akcji, petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

2) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej

do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
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albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcyg
prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych

wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

3) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze

istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do bezstronnosci lub niezaleznosci

w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

2. Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie:

1)

2)

osoby fizyczne, ktdre prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione

w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko
prawom 0soOb wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu

w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki jawne, ktorych wspaolnika prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo
przeciwko prawom os6b wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spoftki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzgdu prawomocnie skazano
za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace
zarobkowg, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akceyjne, ktorych

komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione
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6)

8)

w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko
prawom 0soOb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu

w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

osoby prawne, ktérych urzedujgcego cztonka organu zarzgdzajgcego
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku

Z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom
0sOb wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,

a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktdrych sad orzekt zakaz ubiegania sie

o zamoéwienia na podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

wykonawcow bedgcych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcem
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskigj
(Dz.U. z 2021 r., poz.1745 1.j.) - przez okres 1r. od dnia uprawomocnienia sie
wyroku;

wykonawcédw bedgcych spotkg jawng, spotkg partnerskg, spotkg komandytowa,
spotkg komandytowo-akcyjng lub osobg prawng, ktorych odpowiednio
wspolnika, partnera, cztonka zarzgdu, komplementariusza lub urzedujgcego
cztonka organu zarzgdzajgcego prawomochie skazano za przestepstwo,

o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach
powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r., poz.1745

t.j.)- przez okres 1r. od dnia uprawomocnienia sie wyroku;
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9) wykonawcow oraz ich beneficjentow rzeczywistych, cztonkow organdw,
wspolnikow lub podmiotow powigzanych, wobec ktérych zachodzg okolicznosci
i podstawy do zakazu udostepniania funduszy, srodkéw finansowych lub
zasoboéw gospodarczych oraz udzielania wsparcia w zwigzku z agresjg
Federacji Rosyjskiej wobec Ukrainy.

3. Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie Wykonawce w stosunku do ktorego
otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosc¢, ktdérego aktywami zarzadza likwidator lub
sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury.

4. Weryfikacja braku podstaw wykluczenia okreslonych powyzej nastgpi na
podstawie oswiadczenia Wykonawcy. Oswiadczenie stanowi element formularza
oferty (Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie takze prawo do wykluczenia z udziatu
w postepowaniu Wykonawcéw, ktorzy:

1) z przyczyn lezgcych po ich stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonali lub nienalezycie wykonali albo dtugotrwale nienalezycie wykonywali
istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej Umowy zawartej
z Zamawiajgcym, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od
Umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien
z tytutu rekojmi za wady,

2) w sposob zawiniony powaznie naruszyli obowigzki zawodowe, co podwaza ich
uczciwosc¢, w szczegolnosci gdy w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonali lub nienalezycie wykonali wczesniejszg
Umowe zawartg z Zamawiajgcym, co Zamawiajgcy jest w stanie wykazac¢ za

pomocg stosownych dowodow.

V.7. Warunki zmiany umowy
1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany Umowy w stosunku do
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w nizej wymienionych
przypadkach:
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a) zmiany przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje Umowy,

b) braku mozliwosci realizacji ustugi w terminie umownym z kazdej innej
przyczyny nielezgcej po stronie Zamawiajgcego lub Wykonawcy,

c) wystgpienia zdarzen sity wyzszej, przez ktére nalezy rozumie¢ zdarzenia
nagte, wywotfane przyczyng zewnetrzng, pozostajgce poza kontrolg obu stron
Umowy,

d) wystgpienia zdarzen niezaleznych od Zamawiajgcego, ktorych nie dato sie
przewidzie¢ na dzien zawarcia Umowy, a ktorych wystgpienie powoduje
koniecznos$¢ zmiany Umowy,

e) zmiany harmonogramu realizacji Projektu, w szczegdélnosci w zakresie
terminéw realizacji misji gospodarczej w ramach ktérej zamawiana jest
przedmiotowa ustuga, harmonogramu zadan w ramach Projektu,

f) nieutworzeniu sie grupy uczestnikow w ramach rekrutacji prowadzonej przez
Zamawiajgcego,

- a zmianie mogg ulec: termin realizacji Umowy, terminy realizacji poszczegolnych

obowigzkdéw Stron, wysokos¢ tgcznego wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,

wysokos¢ poszczegolnych sktadnikow wynagrodzenia Wykonawcy, terminy
zapfaty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, zakres obowigzkéw Stron,

w szczegolnosci poprzez ograniczenie lub zwiekszenie zakresu sSwiadczen
Wykonawcy.

. Kazdorazowo zmiana Umowy wymagaé bedzie zgodnej woli Stron, a wskazane

W niniejszym rozdziale podstawy jej dokonania nie stanowig obowigzku dokonania
zmian, lecz uprawnienie Stron.

. Zmiana Umowy moze zosta¢ wprowadzona zaréwno na wniosek Zamawiajgcego,
jak i na wniosek Wykonawcy, po przeprowadzeniu przez Strony negocjaciji

i ustalen.

4. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Poza sytuacjami wskazanymi w ust. 1, zmiana Umowy moze nastgpi¢

w przypadkach okreslonych w ,Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027".
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V.8. Lista dokumentéw/ oswiadczen wymaganych od Wykonawcy

1.
2.
3.

Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 2).

Wykaz doswiadczenia Wykonawcy (Zatgcznik nr 3).

Referencje lub inne dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug przez
Wykonawce.

4. Wykaz doswiadczenia osoby skierowanej do realizacji ustugi (Zatgcznik nr 4).

5. Referencje lub inne dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug przez

6.
7.

osobe wskazang do realizacji ustugi.
Oswiadczenie Wykonawcy (Zatgcznik nr 7).

Potwierdzenie wniesienia wadium.

UWAGA! Wykonawcy proszeni sg o sktadanie jedynie ww. dokumentéw, nie ma

potrzeby przedkiadania petnej tresci postepowania.

V.9 Informacja dotyczaca danych osobowych (RODO)

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, Zamawiajgcy
informuje ze:
1) administratorem Panstwa danych osobowych jest Polskie Stowarzyszenie
Doradcze i Konsultingowe z siedzibg w Biatymstoku (15-143) przy ul. Putkowe;j
11 (zwane dalej jako: Administrator), z ktérym mozna sie skontaktowac:
a) pisemnie kierujgc korespondencije na adres: ul. Putkowa 11A, 15-143
Biatystok,
b) telefonicznie pod numerem: +48 85-652-61-07,

c) e-mailowo pod adresem: biuro@polskiestowarzyszenie.pl,

2) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym
mozna sie skontaktowac:
a) pisemnie kierujgc korespondencije na adres: ul. Putkowa 11A, 15-143
Biatystok,
b) telefonicznie pod numerem: +48 692-222-871,

c) e-mailowo pod adresem: andrzej.boltryk@adwokatura.pl,
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3) dane osobowe bedg przetwarzane:

a) w celu zwigzanym z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
przedmiotowego zamdwienia oraz realizacji przedmiotu zamowienia—
podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;

b) w celu spetnienia przez Administratora obowigzkow przewidzianych
W przepisach prawa, w szczegolnosci przepisow dotyczgcych zasad realizaciji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2021-2027, przepisach podatkowych i o rachunkowosci —
podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z innymi przepisami
szczegolnymi;

c) w celu zwigzanym z dochodzeniem roszczen i obrong przed roszczeniami
zwigzanymi z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg oraz kontroli, co stanowi
uzasadniony interes prawny ADO — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f) RODO;

4) dane osobowe mogg by¢ ujawnione osobom upowaznionym przez
Administratora, podmiotom swiadczgcym na rzecz Administratora ustugi, w tym
ustugi techniczne i organizacyjne, ustugi prawne, ustugi doradcze, ustugi
finansowe, innym podmiotom/ osobom/ organom w zakresie i na zasadach
okreslonych przepisami prawa, Wykonawcom, ktorzy ztozg oferty
w postepowaniu, a takze podmiotom/ organom sprawujgcym kontrole nad
prawidtowoscig realizacji projektu przez Administratora, w tym Polskg Agencjg
Rozwoju Przedsiebiorczosci (dalej jako Instytucja Posredniczgca) bedacg
strong Umowy o dofinansowanie;

5) Administrator moze przekazywaé¢ dane osobowe do panstwa trzeciego tj. do
USA, jezeli jest to niezbedne do organizaciji i realizacji ustugi (np. nawigzania
kontaktu i umawiania spotkan z potencjalnymi kontrahentami), przy
zastosowaniu wymaganych prawem zabezpieczeh przewidzianych w rozdziale
V RODO;

6) dane osobowe bedg przetwarzane przez okres przeprowadzenia procedury
wyboru Wykonawcy wyzej wskazanego zamowienia, oraz przez okres realizacji
zamdwienia, a niezaleznie od powyzszego przez okres wymagany przez
odpowiednie przepisy prawa w zakresie przechowywania dokumentacji

ksiegowej i podatkowej oraz dokumentacji dotyczgcej realizacji projektu oraz
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przedawnienia roszczen okreslony w przepisach prawa - w celu dochodzenia
roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami;

7) podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz zawarcia i realizacji Umowy.
Niepodanie danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci udziatu
w postepowaniu oraz zawarcia i realizacji Umowy;

8) Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania decyz;ji
w sposéb zautomatyzowany, w tym nie bedg podlegaty profilowaniu;

9) Przystuguje Panstwu prawo do:

a) zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania,

b) w przypadkach okreslonych przepisami prawa - Zgdania usuniecia danych,
zgdania ograniczenia przetwarzanych danych, przenoszenia danych,
sprzeciwu wobec przetwarzania danych, prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
przetwarzanie danych przez Administratora narusza przepisy dotyczace
ochrony danych osobowych.

10) Dodatkowo Administrator informuje, ze z uwagi na fakt, ze dane osobowe bedg
przetwarzane do celdw wynikajgcych z prawnie uzasadnionego interesu
Administratora przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych opartego na w/w podstawie prawnej

z przyczyn zwigzanych z Panstwa szczeg6lng sytuacja.
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1.

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
nr 01/2.17.FENG/2026

Opis przedmiotu zamoéwienia
Zamawiajgcy okresla ponizej minimalne wymagania dotyczgce przedmiotu
zamowienia, ktore stanowig warunki konieczne realizacji ustugi i muszg zostac¢
spetnione przez Wykonawce.
Przedmiotem zamowienia jest organizacja spotkan z kontrahentami oraz ustug
towarzyszgcych w trakcie misji gospodarczej do USA (Orlando) w 2026 r.
w ramach realizacji projektu pn. Budujemy Razem Wiecej: Cyfrowy
i zrownowazony ekosystem Polskiego Klastra Budowlanego dla globalnej
konkurencyjnosci, nr wniosku o dofinansowanie FENG.02.17-1P.02-0001/25,
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-
2027 (FENG) Priorytet Il. Srodowisko sprzyjajace innowacjom, Dziatanie 02.17.
Rozwdj oferty klastrow dla firm, na rzecz Polskiego Stowarzyszenia Doradczego
i Konsultingowego.
Termin realizacji misji do USA (Orlando): 16.02 - 21.02.2026 r., przy czym
wskazane daty obejmujg dzien wylotu i dzieh powrotu, a zamawiana ustuga
moze byc¢ planowo realizowana w okresie od 17 - 19.02.2026 r., zgodnie

z harmonogramem misji.

4. Zamébwienie obejmuje:

A) organizacje i udziat w spotkaniach biznesowych z potencjalnymi

kontrahentami, przy czym Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania

na terytorium USA, w miejscu realizacji misji (Orlando), co najmniej dwéch

dziatan merytorycznych, realizowanych w jednym z ponizszych wariantow:

e Wariant A: co najmniej 2 spotkania biznesowe (B2B), albo

e Wariant B: co najmniej 1 spotkanie biznesowe (B2B) oraz 1 wizyta
studyjna.

a) Spotkania biznesowe (B2B) muszg odby¢ sie z potencjalnymi
kontrahentami, rozumianymi jako przedsiebiorcy lub organizacje
pracodawcéw/ przedsiebiorcow, w szczegodlnosci dziatajgcymi w branzy
budowlanej (lub branzach powigzanych adekwatnie do profilu

uczestnikéw).
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b)

d)

Wizyta studyjna musi zosta¢ zorganizowana w miejscu realizacji

inwestycji (tj. na terenie budowy/ obiekcie/ projekcie bedgcym inwestycjg)

i obejmowac element poznawczy o charakterze branzowym,

umozliwiajgcy uczestnikom zapoznanie sie z praktykg realizacji

inwestycji i/ lub rozwigzaniami stosowanymi na rynku docelowym.

spotkania kazdorazowo powinny trwac ok. 2 godz.,

w ramach realizacji dziatan Wykonawca zapewni w szczegolnosci:

i. identyfikacje i selekcje potencjalnych partneréw/ kontrahentow na
rynku USA,

ii. nawigzanie kontaktu oraz zaproszenie wybranych podmiotéw na
spotkania biznesowe,

iii. uzgodnienie terminu, miejsca i formuty spotkan/ wizyty studyjnej oraz
przygotowanie harmonogramu (agendy spotkania),

iv. zebranie informacji niezbednych do zorganizowania spotkan np.
opracowanie profili przedsiebiorstw uczestniczgcych w misiji.

ustuga kazdorazowo obejmuje wynajem niezbednych pomieszczen oraz

sprzetu do przeprowadzenia spotkania adekwatnie do formuty spotkania,

ustuge ttumaczenia (pol-ang-pol) na spotkaniach,

ustuge cateringowg adekwatnie do formuty spotkania, w tym

poczestunek w formie przekgsek oraz napoje,

koordynacje na miejscu (check in, realizacje agendy, kontakt

z partnerami),

lista potencjalnych kontrahentéw powinna zawiera¢ co najmniej 5

rekomendowanych podmiotéw z okresleniem ich profilu

z uwzglednieniem formy spotkania (spotkanie B2B, wizyta studyjna),

z czego Zamawiajgcy wybierze 2 podmioty,

w spotkaniach planowo wezmie udziat 29 os. uczestniczgcych w misji

gospodarczej, przy czym kazdorazowo liczba ta moze ulec zmianie +/- 4

os. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwosé

zmniejszenia liczby uczestnikdéw spotkania, w szczegolnosci z przyczyn

organizacyjnych lub niezaleznych od Zamawiajgcego, przy czym

informacja ta powinna zosta¢ przekazana Zamawiajgcemu na liscie

potencjalnych kontrahentow zgodnie z lit i) powyze;j.
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B) organizacje i udziat w kolacjach biznesowych z potencjalnymi kontrahentami,

przy czym Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania na terytorium

USA, w miejscu realizacji misji (Orlando), co najmniej dwoch kolacii

biznesowych obejmujgcych kazdorazowo:

a)

udziat uczestnikdw misji (29 os. +/- 4 0s.) oraz zaproszonych gosci
(kontrahentow/ potencjalnych kontrahentéw, specjalistow, ekspertow,
partnerow z branzy budowlanej lub pokrewnych, typu jednostki naukowe,
izby handlowe, kancelarie prawne- ktérzy w trakcie nieformalnych
spotkan moga przekazac praktyczne wskazéwki niezbedne do wejscia
na dany rynek docelowy)- ok. 4 os. +/- 2 0s.,

ustuga kazdorazowo obejmuje wynajem niezbednych pomieszczen

w lokalu gastronomicznym wraz ze Swiadczeniem gastronomicznym,

w tym:

przekaski typu “share/tapas” — zestaw przekgsek podawanych do
wspolnego dzielenia, dostepny na stotach dla uczestnikow (np.
przystawki zimne i/lub ciepte), w ilo$ci adekwatnej do liczby
uczestnikow, co najmniej 2 opciji (np. klasyczna i wegetarianska/
wege) lub zapewnienie wariantu mozliwego do spozycia przez osoby
na diecie wegetarianskiej,

zupa- serwowana indywidualnie dla kazdego uczestnika (porcja),

w wariancie adekwatnym do charakteru kolacji; dopuszcza sie wybor
co najmniej 2 opcji (np. klasyczna i wegetarianska/ wege) lub
zapewnienie wariantu mozliwego do spozycia przez osoby na diecie
wegetarianskiej,

danie gtéwne indywidualne — jedno danie serwowane oddzielnie dla
kazdego uczestnika (porcja) (wybdr co najmniej 2 wariantéw, np.
miesny i wegetarianski/ wege),

deser- deser podawany indywidualnie dla kazdego uczestnika
(porcja), w formie serwowanej, dopuszcza sie wyboér co najmniej 2
opcji (np. klasyczny i alternatywny) lub zapewnienie wariantu
alternatywnego w przypadku zgtoszonych ograniczen dietetycznych.
napoje bezalkoholowe — zapewnione przez caty czas trwania kolacji

(woda, napoje gorgce i zimne, w tym sok/ cola),
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vi. obstuga kelnerska/serwis — podanie positkdw, obstuga stotéw,
organizacja przebiegu serwisu w sposob umozliwiajgcy rozmowy
biznesowe.

c) kolacja ma by¢ zorganizowana w formule sprzyjajgcej rozmowom
biznesowym (warunki akustyczne, uktad miejsc, mozliwos¢ wspolnego
siedzenia),

d) Wykonawca zapewni mozliwos¢ uwzglednienia zgtoszonych wczesniej
preferencji dietetycznych (np. wege/ bezgluten) o ile zostang one
zgtoszone z odpowiednim wyprzedzeniem,

e) kolacja powinna trwa¢ ok. 2 godzin.

C) wizyte w roli zwiedzajgcego na targach NAHB IBS

https://www.buildersshow.com/ dla wszystkich uczestnikow misji (29 os. +/- 4

0s.) w dniach 17-19.02.2026 r. wraz z zapewnieniem biletow wstepu na w/w
impreze targowa.

4. W trakcie wszystkich zatozonych spotkan kazdy bedzie miat szanse prezentacji
oferty oraz najwiekszych prestizowych realizacji, wskazujgcych na potencjat
polskiej mysli technologiczne;j.

5. Wykonawca zapewni na miejscu realizacji ustugi osobistg obecnos$¢
koordynatora/ koordynatorki oraz biezgcy nadzér nad prawidtowg realizacjg
dziatan objetych przedmiotem zamowienia, w tym organizacje i obstuge spotkan
oraz innych elementéw ustugi, w zakresie okreslonym OPZ.

6. Harmonogram oraz realizacja dziatan objetych przedmiotem zamdwienia bedg
kazdorazowo skoordynowane z pozostatymi aktywnosciami Polskiego Klastra
Budowlanego/ Zamawiajgcego realizowanymi w ramach misji gospodarczej,
nieobjetymi niniejszym zamowieniem (w szczegolnosci: transfery,
zakwaterowanie, aklimatyzacja oraz udziat w targach w charakterze
zwiedzajgcych), tak aby zapewni¢ spéjnosé programu misji oraz optymalizacje
efektéw udziatu uczestnikéw.

7. Miejsca organizacji spotkan i kolacji biznesowych muszg by¢ wolne od barier
architektonicznych i spetnia¢ standardy dostepnosci dla oséb

Z niepetnosprawnosciami.
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8. Rekrutacja uczestnikow lezy po stronie Zamawiajgcego, przy czym kazdorazowo
sg to podmioty zrzeszone w strukturze Polskie Klastra Budowlanego, zgodnie

z listg podmiotéw dostepng na www.polskiklaster.pl

9. Wykonawca kazdorazowo w opracowaniach zobowigzany jest uwzglednic fakt
dofinansowania oraz adekwatne oznaczenie logotypami UE zgodnie ze wzorem
przekazanym przez Zamawiajgcego.

10.Wykonawca pozostaje w statym kontakcie z Zamawiajgcym.

11.Wykonawca najpozniej w terminie 7 dni od zakonczenia ustugi przekaze
Zamawiajgcemu kompleksowe sprawozdanie z realizacji wraz z innymi
zatgcznikami potwierdzajgcymi fakt petnej realizacji ustugi, w tym:

1) lista potencjalnych kontrahentéw zawierajgca co najmniej 5
rekomendowanych podmiotéow z okresleniem ich profilu
z uwzglednieniem formy spotkania (spotkanie B2B, wizyta studyjna),

2) harmonogram spotkan po uzgodnieniu z Zamawiajgcym,

3) agende kazdego ze spotkan,

4) dokumentacje zdjeciowg z kazdego spotkania, tj. co najmniej 3 wyrazne
zdjecia wskazujgce miejsce spotkania oraz uczestnikow,

5) ankiety oceniajgce jakos$¢ ustugi swiadczonej przez Wykonawce,

6) kopie biletow wstepu na targi dla kazdego uczestnika,

7) inne zgodnie z zakresem ustugi.

12.Dokumenty potwierdzajgce realizacje ustugi, o ktérych mowa w pkt. 11 powyzej,
na etapie realizacji bedg przekazywane Zamawiajgcemu na biezgco, w celu
umozliwienia weryfikacji oraz ewentualnego zgtoszenia uwag, wprowadzenia
zmian lub dokonania korekt.

13.Ww. powinny by¢ przygotowane w sposéb przejrzysty i estetyczny, odpowiednio
sformatowane, w tym — w szczegodlnosci z uwzglednieniem wymogéw

dostepnosci dla osob ze szczegblnymi potrzebami.
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
nr 01/2.17.FENG/2026
Wykonawca:

Inazwa i adres oferental .......cccvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiia e

FORMULARZ OFERTY
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 01/2.17.FENG/2026 w ramach realizacji
projektu pn. Budujemy Razem Wiecej: Cyfrowy i zrbwnowazony ekosystem
Polskiego Klastra Budowlanego dla globalnej konkurencyjnosci, nr wniosku
o dofinansowanie FENG.02.17-1P.02-0001/25, w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027 (FENG) Priorytet Il. Srodowisko
sprzyjajgce innowacjom, Dziatanie 02.17. Rozwoj oferty klastréw dla firm, na rzecz

Polskiego Stowarzyszenia Doradczego i Konsultingowego, ponizej przedstawiamy

oferte na organizacje spotkan z kontrahentami oraz ustug towarzyszacych

w trakcie misji gospodarczej do USA (Orlando) w 2026 r.:

1. SKLADAMY/ SKLADAM OFERTE na wykonanie przedmiotu zamoéwienia
zgodnie ze Specyfikacjag Warunkéw Zaméwienia.

2. OFERUJEMY/OFERUJE wykonanie przedmiotu zaméwienia za taczng kwote
tj.:

Cena jednostkowa za realizacje ustuqi dla 1 uczestnika wynosi:

Kwota netto: zt, stownie:
VAT %: zt, stownie:
Kwota brutto: zt, stownie:

Szacowana taczna cena za realizacje catosci zamowienia w ramach ustuqi:

Kwota netto: zt, stownie: 2

2 Szacowana tgczna cena netto za realizacje catosci zamdwienia stanowi iloczyn ceny jednostkowej

netto za realizacje ustugi dla 1 os. x 29 0s.)
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Kwota brutto: zt, stownie: 3

Uzasadnienie w przypadku zastosowania innej stawki VAT niz 23%:

Ceny powinny by¢ wyrazone w wartosciach do dwéch miejsc po przecinku.

3. Wykonawca deklaruje/ nie deklaruje* realizacje ustugi, w tym przekazywanie
dokumentow i rozliczenie, wytgcznie w formie cyfrowej (elektronicznej).
4. Oswiadczamy, ze:

1) Zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego nr 01/2.17.FENG/2026 wraz
Z integralnymi zatgcznikami i nie wnosimy do tych dokumentow zadnych
zastrzezen.

2) Oferowana przez nas ustuga spetnia okreslong przez Zamawiajgcego jakosc
zgodnie z Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia (Zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego).

3) Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres wskazany w zapytaniu
ofertowym, tj. 30 dni od daty uptywu terminu skfadania ofert.

4) Spetniamy warunki udziatu w postepowaniu okreslone w zapytaniu ofertowym,
a w szczegolnosci:

a) posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym
przedmiotem zamdwienia,
b) posiadamy niezbedny potencjat osobowy do realizacji przedmiotowego
zamowienia,
c) nasza sytuacja ekonomiczna i finansowa umozliwia realizacje przedmiotu
zamowienia.
5. WypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO

wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

3 Szacowana faczna cena brutto za realizacje cato$ci zamoéwienia stanowi iloczyn ceny jednostkowe;j
brutto za realizacje ustugi dla 1 os. x 29 0s.)

4 Niewtasciwe skreslic.
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pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.®

6. Nie podlegamy wykluczeniu z przyczyn opisanych w pkt. V.6) zapytania
ofertowego nr 01/2.17.FENG/2026.

7. W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowigzujemy sie do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

8. Integralng cze$¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

przy czym oswiadczamy, ze (* Wykonawca zakresla wtasciwe, ** Wykonawca

uzupetnia odpowiednio):

1) utajnione przez naszg firme dane zawarte sg w Zatgczniku nr ................... do
oferty**/ na stronach ....................... oferty**, dotyczgce informacji: technicznych*
technologicznych* organizacyjnych* lub innych posiadajgcych wartosc
gospodarczg*, ktére jako catosé lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich
elementow nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym
rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, a uprawniony do
korzystania z informaciji lub rozporzgdzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci, w zwigzku z tym

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16

5 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). W przypadku gdy Wykonawca nie
przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci

oswiadczenia Wykonawca nie sktada (usuniecie tre$ci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913

tj.);

2) w przypadku braku wskazania w pkt. (1) utajnionego zakresu oferty Zamawiajgcy
uzna, iz oferta ztozona przez Wykonawce w ramach przedmiotowego
postepowania w zadnej czesci nie jest objeta tajemnicg przedsiebiorstwa,

a wowczas bedzie ona mogta zostac¢ udostepniona innym Wykonawcom oraz

w bazie konkurencyjnosci w petnym zakresie.

9. Oswiadczam, ze zostatem/-am poinformowany/-a o tym, ze*:

1) administratorem moich danych osobowych wskazanych w ztozonych przeze
mnie dokumentach zwigzanych z udziatem w postepowaniu o udzielenie wyzej
wskazanego zamowienia (dalej jako: dane osobowe) jest Polskie
Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedzibg w Biatymstoku, ul.
Putkowa 11, 15 — 143 Biatystok, e-mail: biuro@polskiestowarzyszenie.pl, nr
telefonu: +48 85-652-61-07, dalej jako Administrator,

2) dane osobowe bedg przetwarzane:

a) w celu zwigzanym z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
wyzej wskazanego zamowienia, a w przypadku wyboru mnie na
wykonawce wyzej wskazanego zamowienia, w celu realizacji— podstawa
prawna art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej jako RODO);

b) w celu spetnienia przez Administratora obowigzkoéw przewidzianych
w przepisach prawa, w szczegodlnosci przepisow dotyczgcych zasad realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020, przepisach podatkowych i o rachunkowosci —
podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z innymi przepisami
szczegolnymi;

c) w celu zwigzanym z dochodzeniem roszczen i obrong przed roszczeniami
zwigzanymi z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg oraz kontroli, co stanowi
uzasadniony interes prawny Administratora — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit.
f) RODO;
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3) dane osobowe mogg by¢ ujawnione osobom upowaznionym przez
Administratora, podmiotom swiadczgcym na rzecz Administratora ustugi,

w tym ustugi techniczne i organizacyjne, ustugi prawne, ustugi doradcze,

ustugi finansowe, innym podmiotom/osobom/organom w zakresie i na

zasadach okreslonych przepisami prawa, wykonawcom, ktérzy ztozg oferty

w postepowaniu, a takze podmiotom/organom sprawujgcym kontrole nad

prawidtowoscig realizacji projektu przez Administratora,

4) dane osobowe bedg przekazywane do panstwa trzeciego tj. do USA, jezeli
jest to niezbedne do organizacji i realizacji ustugi (np. nawigzania kontaktu
i umawiania spotkan z potencjalnymi kontrahentami), przy zastosowaniu
wymaganych prawem zabezpieczenh przewidzianych w rozdziale V RODO,

5) dane osobowe bedg przetwarzane przez okres przeprowadzenia procedury
wyboru wykonawcy wyzej wskazanego zamowienia, a w przypadku wyboru
mnie na wykonawce wyzej wskazanego zamoéwienia — przez okres realizacji
zamowienia, a niezaleznie od powyzszego przez okres:

a) wymagany przez odpowiednie przepisy prawa w zakresie przechowywania
dokumentacji ksiegowej i podatkowej oraz dokumentacji dotyczacej
realizacji projektu oraz

b) przedawnienia roszczeh okreslony w przepisach prawa - w celu
dochodzenia roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami;

6) przystuguje mi prawo zgdania dostepu do tresci danych osobowych oraz
prawo ich sprostowania,

7) w przypadkach okreslonych przepisami prawa przystuguje mi prawo zgdania
usuniecia danych, zgdania ograniczenia przetwarzania danych, prawo do
przeniesienia danych, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

8) przystuguje mi prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych jezeli uznam, ze Administrator naruszyt
przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych;

9) podanie przeze mnie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do
udziatu w postepowaniu o udzielenie powyzszego zamowienia;

10) dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego

podejmowania decyzji wzgledem mnie, w tym do profilowania.
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Wszelkie kopie dokumentow dofgczonych przez Oferenta musza by¢

poswiadczone za zgodnos¢ oryginatem.

/data, miejscowosc, czytelny podpis Wykonawcy/
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

nr 01/2.17.FENG/2026

WYKAZ DOSWIADCZENIA WYKONAWCY

Nazwa Zamawiajacego/

1 Zleceniodawcy na rzecz,
P- , T

ktérego wykonano zamoéwienie,

NIP oraz telefon kontaktowy

Doswiadczenie/ zakres ustugi

Termin realizacji
ustugi
od (dn., m-c, rok)

do (dn., m-c, rok)

Liczba

uczestnikow

Ustuga dotyczyta organizaciji:
| spotkan biznesowych

"] misji gospodarczej

poza granicami Rzeczpospolitej Polskie;j ij.

W et 6 i obejmowata
co najmniej takie Swiadczenia jak:
a) organizacja i nawigzanie kontaktu
z potencjalnymi kontrahentami,
b) zapewnienie odpowiednich
pomieszczen wraz z niezbednym

wyposazeniem technicznym,

6 Nalezy wskaza¢ kraj docelowy
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c) obstuge ttumacza,

d) catering.

Ustuga dotyczyta organizacji:
| spotkan biznesowych
| misji gospodarczej
poza granicami Rzeczpospolitej Polskie; tj.
w Stanach Zjednoczonych Ameryki na rzecz
grupy co najmniej 5 polskich
przedsiebiorcéw i obejmowata co najmnie;j
takie Swiadczenia jak:
a) organizacja i nawigzanie kontaktu
z potencjalnymi kontrahentami
b) zapewnienie odpowiednich
pomieszczen wraz z niezbednym
wyposazeniem technicznym,
c) obstuge ttumacza,

d) catering.

n+’

7 W razie potrzeby poszczegolne wiersze mogg by¢ powielane
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/data, miejscowos$¢, czytelny podpis Wykonawcy/
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego
nr 01/2.17.FENG/2026

WYKAZ DOSWIADCZENIA OSOB SKIEROWANYCH PRZEZ WYKONAWCE DO REALIZACJI USLUGI

Koordynator/ koordynatorka (1),

imie i nazwisko

Nazwa Zamawiajacego/

Zleceniodawcy Termin realizacji
na rzecz, ktérego o i ) ustugi

L.p. L Doswiadczenie/ zakres ustugi
wykonano zaméwienie, od (dn., m-c, rok)
NIP oraz telefon do (dn., m-c, rok)
kontaktowy

Posiada doswiadczenie w petnieniu samodzielnej funkciji

koordynatora/ koordynatorki przy realizacji ustugi polegajacej na:
| organizacji spotkan biznesowych

1. ] misji gospodarczej
realizowanej poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej tj. na
terytorium ... 8 ktdra Swiadczona byta

na rzecz grupy co najmniej 5 polskich przedsiebiorcéw.

8 Nalezy wskaza¢ kraj docelowy
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Posiada doswiadczenie w petnieniu samodzielnej funkciji

koordynatora/ koordynatorki przy realizacji ustugi polegajgcej na:
|1 organizacji spotkan biznesowych

2. 1 misji gospodarcze;j
realizowanej poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej tj. na
terytorium Stanéw Zjednoczonych Ameryki, ktéra swiadczona

byta na rzecz grupy co najmniej 5 polskich przedsiebiorcow.

/data, miejscowos$¢, czytelny podpis Wykonawcy/

9 W razie potrzeby poszczegolne wiersze mogg by¢ powielane
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Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego
nr 01/2.17.FENG/2026

WZOR UMOWY
sporzgdzona w Biatymstoku w dniu....................... r. pomiedzy:
Polskim Stowarzyszeniem Doradczym i Konsultingowym z siedzibg
w Biatymstoku (15-143) przy ulicy Putkowej 11A, NIP 542 290 15 67, zwanym

w dalszej czesci Umowy: ,Zamawiajgcym” w imieniu, ktérego dziataja:

2 ,

a

.............................. zsiedzibgw ..................,adres ...........................NIP
............. , zZwang/nym w dalszej czesci Umowy ,Wykonawcg”, w imieniu ktérego
dziataja:

L PSPPI ,

2 :

o tresci nastepujgce;j:

§1

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest organizacja spotkan z kontrahentami oraz
ustug towarzyszacych w trakcie misji gospodarczej do USA (Orlando)
w 2026 r. w ramach realizacji projektu pn. Budujemy Razem Wiecej: Cyfrowy
i zrbwnowazony ekosystem Polskiego Klastra Budowlanego dla globalnej
konkurencyjnosci, nr wniosku o dofinansowanie FENG.02.17-1P.02-0001/25,
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-
2027 (FENG) Priorytet 1. Srodowisko sprzyjajgce innowacjom, Dziatanie 02.17.
Rozwdj oferty klastrow dla firm, na rzecz Polskiego Stowarzyszenia Doradczego
i Konsultingowego, zwana dalej ustugg, zgodnie z ofertg Wykonawcy ztozong
w przeprowadzonym przez Zamawiajgcego postepowaniu zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci (01/2.17.FENG/2026) oraz opisem przedmiotu zamowienia
stanowigcym zatgcznik do niniejszej Umowy (Zatgcznik Nr 1 do zapytania

ofertowego).
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2. Ustuga zrealizowana bedzie w ramach realizacji dziatahh projektu pn. Budujemy
Razem Wiecej: Cyfrowy i zrbwnowazony ekosystem Polskiego Klastra
Budowlanego dla globalnej konkurencyjnosci, nr wniosku o dofinansowanie
FENG.02.17-1P.02-0001/25, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027 (FENG) Priorytet |l. Srodowisko sprzyjajace

innowacjom, Dziatanie 02.17. Rozwdj oferty klastrow dla firm.

§2
Wykonawca zrealizuje ustuge w oparciu o harmonogram realizacji ustugi uzgodniony
z Zamawiajgcym uwzgledniajgcy warunki wskazane w OPZ stanowigcym Zatgcznik

nr 1 do zapytania ofertowego.

§3

Ustuga zrealizowana zostanie w terminie od dnia zawarcia Umowy do .../.../2026 r.

§4

1. Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane bedzie w oparciu o faktycznie wykonany
przez Wykonawce i odebrany przez Zamawiajgcego zakres ustug.

2. Przy rozliczeniu wynagrodzenia obowigzywac bedzie nastepujgca cena
jednostkowa: ........ PLN (stownie: ................... ztotych) netto za jednego
uczestnika. Wskazana kwota zostanie powigkszona o nalezny podatek VAT.

3. Wynagrodzenie przystuguje wytgcznie za wykonanie przedmiotu umowy
proporcjonalnie do liczby oséb faktycznie objetych ustuga.

4. Wynagrodzenie ptatne bedzie po podpisaniu przez Zamawiajgcego protokotu
odbioru ustugi bez zastrzezen, o ktérym mowa w ust. 7 ponizej, na podstawie
prawidtowej faktury VAT/ rachunku wystawionej/go przez Wykonawce.

5. Wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter ryczattowy, tj. obejmuje wszelkie
koszty i wydatki jakie Wykonawca maogtby ponies¢ w zwigzku z realizacjg ustugi
w stosunku do danego uczestnika.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zaliczkowania Wykonawcy ani ptatno$ci
czesciowych.

7. Ptatnosc za realizacje ustugi dokonana bedzie w terminie 30 dni liczonych od

dnia dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowego rachunku/ faktury
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z zastrzezeniem ust. 9. Kazdorazowo podstawg wystawienia rachunku/ faktury
przez Wykonawce bedzie podpisany przez Zamawiajgcego protokét wykonania
przedmiotu zamowienia.

8. Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w tresci rachunku/ faktury z zastrzezeniem, ze rachunek bankowy wskazany na
fakturze VAT jest zgodny z rachunkiem bankowym wskazanym w wykazie
podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykres$lonych i przywréconych do rejestru VAT, prowadzonym przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej. W przypadku braku zgodnosci rachunku
bankowego wskazanego na fakturze z rachunkiem bankowym, o ktérym mowa
w zdaniu poprzedzajgcym, Zamawiajgcy dokona ptatnosci na rachunek bankowy
wskazany w ww. wykazie.

9. Strony zgodnie ustalajg, ze ptatnos¢ z tytutu wykonania niniejszej Umowy bedzie
dokonana nie wczesniej niz po przekazaniu zaliczki na ten cel przez Instytucje
Posredniczgcg w zwigzku z realizacjg dziatan projektu pn. Budujemy Razem
Wiecej: Cyfrowy i zrGwnowazony ekosystem Polskiego Klastra Budowlanego dla
globalnej konkurencyjnosci, nr wniosku o dofinansowanie FENG.02.17-1P.02-
0001/25, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej
Gospodarki 2021-2027 (FENG) Priorytet II. Srodowisko sprzyjajgce innowacjom,
Dziatanie 02.17. Rozwdj oferty klastrow dla firm.

10.W przypadku braku zaliczki, o ktérej mowa w ust. 9 powyzej na rachunku
Zamawiajgcego, ptatnosc¢ z tytutu niniejszej Umowy nie bedzie uznana za
opdzniona.

11.Strony przyjmuja, ze datg zaptaty jest dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

12.Wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w wysokosci
wskazanej w zapytaniu ofertowym pkt. V.4 ust. 2. Kwota ta stanowi
zabezpieczenie zgodnego z Umowg wykonania ustugi oraz stuzy do pokrycia
roszczehn Zamawiajgcego z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
niniejszej Umowy.

13.Whniesione zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zostanie zwrocone
(o ile nie zostanie wykorzystane na pokrycie roszczen Zamawiajgcego)

w terminie 30 dni od dnia podpisania protokotu odbioru ustugi.
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14.tgczne, szacowane wynagrodzenie Wykonawcy, zgodnie z Ofertg, wynosi
.......................... PLN brutto. Zamawiajgcy nie gwarantuje Wykonawcy
osiggniecia wskazanego, maksymalnego poziomu wynagrodzenia, wysokosc¢
naleznego wynagrodzenia zalezeC bedzie od faktycznego zakresu zrealizowania
przez Wykonawce przedmiotu zamowienia.

15.Zamawiajgcy ma prawo odmowic¢ wyptaty wynagrodzenia w przypadku, gdy
funkcje koordynatora/koordynatorki petnita osoba inna niz wskazana w Wykazie
0s6b skierowanych do realizacji ustugi lub osoba ta nie zostata uprzednio

zaakceptowana przez Zamawiajgcego.

§5

1. Zamawiajgcy jest uprawniony do zgtaszania reklamacji dotyczgcych sposobu
realizacji ustugi, w szczegdlnosci w przypadku niezgodnosci z OPZ, programem,
harmonogramem, wymaganiami jakosciowymi, zasadami dostepnosci, a takze
w przypadku brakéw w dokumentacji lub materiatach.

2. Reklamacje zgtaszane sg w formie pisemnej, elektronicznej (e-mail) lub za
posrednictwem innego $rodka bezposredniego porozumiewania sie na odlegto$é
w terminie 7 dni roboczych od dnia realizacji ustugi. Wykonawca usunie
wskazane nieprawidtowosci w terminie 5 dni roboczych, a jezeli z uwagi na
charakter wady nie jest to mozliwe — w innym terminie uzgodnionym
z Zamawiajgcym.

3. Usuniecie nieprawidtowos$ci moze polega¢ w szczegolnosci na: zmianie
koordynatora/ koordynatorki, uzupetnieniu lub korekcie dokumentac;ji oraz
wymaganych dowodow realizacji.

4. Do czasu usunigcia nieprawidtowosci Zamawiajgcy moze wstrzymac odbior
i rozliczenie danej ustugi w cato$ci lub w czesci.

5. Niezaleznie od trybu reklamacyjnego Zamawiajgcy jest uprawniony do
zgtaszania Wykonawcy uwag biezgcych dotyczgcych realizacji ustugi, ktére
mogg zostac¢ skorygowane niezwtocznie w toku swiadczenia ustugi, bez
konieczno$ci wszczynania formalnej procedury reklamacyjnej. Uwagi biezgce
moga dotyczyC w szczegodlnosci kwestii organizacyjnych i technicznych, takich
jak: zapewnienie wtasciwej interakcji z uczestnikami, korekta harmonogramu

w ramach danego spotkania, usprawnienie obstugi, uzupetnienie brakujgcych

44



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E P A R P
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Grupa PFR

elementow, zapewnienie wymaganego formatowania i dostepnosci materiatéw,
a takze usuniecie oczywistych brakéw w dokumentac;ji (np. listy obecnosci,
ankiet).

6. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego odniesienia sie do przekazanych
uwag oraz wprowadzenia korekt w miare mozliwosci jeszcze podczas trwania
ustugi, a gdy nie jest to mozliwe — najpdzniej do jej zakonczenia albo w innym
uzgodnionym z Zamawiajgcym terminie. Zgtoszenie uwag biezgcych moze
nastgpic ustnie lub w formie elektronicznej, a ich realizacja powinna zostac
odnotowana w dokumentacji (np. w protokole z realizaciji), o ile Zamawiajacy
uzna to za zasadne. Zgtoszenie uwag biezgcych nie wytgcza uprawnienia
Zamawiajgcego do ztozenia reklamacji w trybie przewidzianym w Umowie, jezeli

mimo dokonanych korekt ustuga pozostaje niezgodna z wymaganiami.

§6
. Z zastrzezeniem ust. 2, Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci
wszelkich dotyczgcych Zamawiajgcego lub odbiorcow ustugi/ uczestnikow misiji
danych i informacji poufnych uzyskanych w jakikolwiek sposob w zwigzku
z wykonywaniem Umowy, bez wzgledu na forme ich utrwalenia, w tym do:
a) zabezpieczenia tych informaciji przed utratg, znieksztatceniem oraz dostepem
nieupowaznionych osob trzecich;
b) wykorzystywania tych informacji wytgcznie w celu wykonania Umowy.

2. W przypadku, gdy ujawnienie informaciji, o ktérych mowa w ust. 1, przez
Wykonawce jest wymagane na podstawie przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego, Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o przyczynach
i zakresie ujawnionych danych chyba, ze bytoby to sprzeczne z przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania kazdej z osob, przy pomocy
ktérych wykonuje Umowe i ktére bedg miaty dostep do informacji, o ktérych
mowa w ust. 1, o wynikajgcych z Umowy obowigzkach w zakresie zachowania
poufnosci, a takze do zobowigzania kazdej z tych oséb do zachowania poufnosci
i egzekwowania tego obowigzku na zasadach analogicznych do przewidzianych
w niniejszej Umowy (w szczegodlnosci w zakresie zastrzezenia kar umownych za

naruszenie obowigzku poufnosci).
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4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za naruszenie obowigzku zachowania

poufnosci przez osoby, przy pomocy ktérych Wykonawca wykonuje Umowe.

§7

1. Zamawiajgcy ma prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej za:

a)

h)

zwitoke w wykonaniu catosci lub czesci Umowy, jak rowniez za zwtoke

w wykonaniu poszczegodlnych obowigzkéw umownych, w wysokosci 1,0 %
catkowitej wartosci Umowy brutto za kazdy rozpoczety dzien zwtoki,
odstgpienie od Umowy w catosci lub czesci z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy w wysokos$ci 20% catkowitej wartosci Umowy brutto,
nieprzekazanie lub nieterminowe przekazanie dokumentaciji rozliczajgcej
odpowiednio ustuge w wysokosci 1,5 % catkowitej wartosci Umowy brutto,

za niezapewnienie odpowiednich warunkow swiadczonej ustugi— w wysokosci
5.000,00 zt za kazdy przypadek;

w przypadku naruszenia przez Wykonawce lub osobe, przy pomocy ktérej
Wykonawca wykonuje Umowe obowigzku poufnosci (§6 Umowy) — 5%
tacznego szacowanego wynagrodzenia brutto za kazdy przypadek;

w przypadku niezrealizowania ustugi w cato$ci lub czesci w odniesieniu dla do
liczby oséb wskazanej w zapytaniu ofertowym, z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy— w wysokosci 0,5% tgcznego szacowanego wynagrodzenia brutto
za kazdg osobe;

nieprawidtowe ologowanie lub brak ologowania dokumentow zwigzanych

z realizacjg ustugi informacjg o dofinansowaniu z funduszy europejskich—

w wysokosci 500,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek,

wykonanie czynnosci koordynatora/ koordynatorki przez osobe inng niz
wskazana w Wykazie oséb skierowanych do realizacji ustugi i zaakceptowana
przez Zamawiajgcego — w wysokosci 5.000,00 zt za kazdy stwierdzony
przypadek,

niewykonanie lub czesciowe niewykonanie przez Wykonawce zobowigzania
wynikajgcego ze ztozonej w Formularzu oferty deklaraciji realizacji ustugi,

w tym przekazywania dokumentéw oraz rozliczenia, w innej formie niz cyfrowa
(elektroniczna), Zamawiajgcy naliczy kare umowng w wysokosci 5.000,00 zt

za kazdy stwierdzony przypadek.
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—

. Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych z naleznego mu

wynagrodzenia.

Odstgpienie od Umowy nie ogranicza prawa Zamawiajgcego do domagania sie
zaptaty kar umownych.

Kary umowne podlegajg sumowaniu. Zaptata kary umownej nie wytgcza
mozliwosci dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego zastrzezone kary.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, Zamawiajgcy
ma prawo do odmowy wypftaty wynagrodzenia w catosci lub w czesci
odpowiadajgcej elementowi zamowienia, w przypadku ktorego stwierdzono
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie.

Naliczenie kar umownych lub odstgpienie od wyptaty catosci lub czesci
wynagrodzenia wskazane w Umowie nie ogranicza prawa Zamawiajgcego do
dochodzenia odszkodowania za nienalezyte wykonanie Umowy lub jej
niewykonanie do petnej wysokosci poniesionej szkody, na zasadach ogdlnych
powyzej kary umownej.

Wykonawca oswiadcza, ze jest sSwiadomy, iz brak nalezytego wykonania przez
niego Umowy moze doprowadzi¢ do powstania po stronie Zamawiajgcego
znacznej szkody, w szczegolnosci w postaci utraty czesci lub cato$ci
dofinansowania przyznanego na realizacje Projektu.

Przed naliczeniem kary umownej, Zamawiajgcy w kazdym przypadku ma
mozliwos¢ zwrocenia sie do Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie okolicznosci
danego naruszenia Umowy. W przypadku uznania przez Zamawiajgcego, ze
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za dane uchybienie, moze on odstgpié
od naliczenia i dochodzenia kary umownej w tym przypadku.

Maksymalna wysokos¢ naliczonych kar umownych nie przekroczy 30% tgcznego

szacowanego wynagrodzenia.

§8

. Wykonawca oswiadcza, Ze:

a) wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie

autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509) jakimi bedzie sie
postugiwat w toku realizacji prac objetych Umowg, a takze powstatych w jej

trakcie lub wyniku, bedg oryginalne, bez niedozwolonych zapozyczen
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z utwordw 0s06b trzecich oraz nie bedg naruszaé praw przystugujgcych
osobom trzecim, a w szczegdlnosci praw autorskich, wzoréw uzytkowych lub
przemystowych oraz dobr osobistych,

nabedzie prawa, w tym autorskie prawa majgtkowe oraz wszelkie
upowaznienia do wykonywania praw zaleznych od osob, ktorymi bedzie
postugiwac sie, a takze uzyska od tych oséb nieodwotalne zezwolenia na
wykonywanie zaleznych praw autorskich oraz na wprowadzenie zmian bez
konieczno$ci ich uzgadniania z osobami, ktérym mogtyby przystugiwac
autorskie prawa osobiste,

nie dokonat i nie dokona rozporzgdzen prawami, w tym autorskimi prawami
majgtkowymi w zakresie, jaki uniemozliwitby ich nabycie przez

Zamawiajgcego i dysponowanie na polach eksploatacji okreslonych w ust. 2.

2. O ile w ramach Umowy zostanie wytworzony utwor w rozumieniu ustawy

o prawie autorskim i prawach pokrewnych (zwanym dalej Utworem), z dniem

przekazania Utworu Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa

majgtkowe

i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie korzystania z Utwordw lub ich

elementow i rozporzadzania nimi, przez czas nieoznaczony na terytorium Polski

i poza jej granicami, z zastrzezeniem §9, na polach eksploatacji, obejmujgcych:

a)

f)

utrwalenie (sporzgdzenie egzemplarza, ktéry mogtby stuzy¢ publikacji
Utworu),

digitalizacja, wprowadzenie do pamieci komputera,

sporzgdzenie wydruku komputerowego,

zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na nosniku magnetycznym

w postaci elektronicznej, wprowadzenie do obrotu,

nieodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy,
wystawianie lub prezentowanie w dowolny sposob, powotywanie sie

i przytaczanie,

wprowadzanie w catosci lub czesci do sieci komputerowej Internet w sposob
umozliwiajgcy transmisje odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika
tacznie z utrwalaniem w pamieci RAM w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej

i w ttumaczeniu na jezyki obce,
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¢))

h)

)

wykorzystanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju
mediach audio — wizualnych i komputerowych,

dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu,

w zakresie utrwalania i zwielokrotniania w catosci lub w czesci jakimikolwiek
Srodkami i w jakiejkolwiek formie; przy uzyciu wszystkich dostepnych technik
i na wszelkich nosnikach, we wszelkich formatach i dowolnych naktadach,

w szczegolnosci za pomocg wszelkich znanych technik kopiowania,
drukowania, zwielokrotniania wszelkg technikg wizyjng i komputerowa,
technikg zapisu magnetycznego lub technikg cyfrowg w dowolnym formacie,
w tym technikg zapisu magnetycznego, wprowadzania do pamieci komputera,
kazdg inng umozliwiajgcg eksploatacje przy wykorzystaniu komputera;
drukarska, reprograficzng, poligraficzng, cyfrowa, w chmurze,

w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych Utwory
utrwalono, w tym produktami i ustugami oznaczonymi Utworem -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem; w tym odptatnie lub
nieodptatnie, bezposrednio lub za posrednictwem publicznej komutowanej
sieci telefonicznej (PSTN), sieci komputerowej, Internetu, sieci teleksowej,
sieci cyfrowej z integracja ustug ISDN, sieci wewnetrznej, publicznej, NGN
(NextGeneration Network), w chmurze;

w zakresie rozpowszechniania Utwordw - publiczne wykonanie, wystawienie,
wysSwietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne
udostepnianie Utworu w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ do nich dostep

W miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym w szczegdlnosci
bezposrednio lub za posrednictwem publicznej komutowanej sieci
telefonicznej (PSTN), sieci komputerowej, Internetu, sieci teleksowej, sieci
cyfrowej z integracjg ustug ISDN, sieci wewnetrznej, publicznej, NGN
(NextGeneration Network), w technologii cyfrowej, w technologii analogowej,
na platformie streamingowej, w chmurze, na stronach internetowych
Zamawiajgcego i upowaznionych przez niego podmiotéw, korespondencji

i materiatach przesytanych drogg elektroniczng, lokalnych sieciach
informatycznych, sieciach telefonicznych, za pomocg urzgdzen stacjonarnych,
telefonii mobilnej i innych srodkéw komunikowania sie na odlegtos¢,
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zamieszczenie w chmurze, na portalach spotecznosciowych, w mediach,
w tym, w telewizji, radio, prasie, czasopismach, kinach;

[) korzystanie z Utworéw w sposéb okreslony powyzej, w szczegolnosci do
wykorzystania Utworu jako elementu przy tworzeniu strony internetowe;,

w ramach materiatéw reklamowych, marketingowych, informacyjnych oraz
jako produkt przeznaczony do sprzedazy lub udostepnienia do korzystania
odptatnie lub nieodptatnie,

m) korzystanie z Utworéw w sposob okreslony powyzej, w szczegodlnosci jako
czesci publikacji, utworow zbiorowych, ilustracji do tekstow, bilbordow,
elementu strony internetowej, jako czes¢ produktu, oznaczenia produktu, na
portalach spotecznosciowych, (w tym posty sponsorowane), w materiatach
BTL, reklamie LCD; reklamie outdoor, mailingu, w dowolnej czesci lub
w catosci, w konfiguracji ze wszelkimi innymi utworami, tekstami,
komentarzami, recenzjami, opiniami, informacjami, reklamami,

n) korzystanie z Utworu jako znaku towarowego, wzoru przemystowego lub
wzoru uzytkowego, w tym zarejestrowanie go jako znaku towarowego do
oznaczania ustug i produktow Zamawiajgcego, uzyskania na Utwor prawa
wiasnosci przemystowej i wykorzystanie go, w tym do wytworzenia produktéw,
sprzedazy bgdz udostepnienia do korzystania odptatnie lub nieodptatnie;

o) wykorzystywanie Utwordéw, w catosci lub czesci, przy zbywaniu, promocji lub
reklamie dziatalnosci Zamawiajgcego, w tym w reklamie telewizyjnej, na
materiatach audiowizualnych i innych nos$nikach informaciji lub reklamy,

w formie elementu strony internetowej, jako czes¢ produktu, oznaczenia
produktu, podrecznika, na portalach spotecznosciowych, w tym posty
sponsorowane (w szczegoélnosci na platformie Instagram, TikTok, Facebook,
Pinterest, Twitter, LinkedIn), w materiatach BTL, reklamie LCD; reklamie
outdoor, mailingu,

p) zasilenie Utworami lub jego czes$cig bazy wiedzy Zamawiajgcego,

q) uzycie Utwordw lub jego czesci we wszelkich publikacjach czy innego rodzaju
materiatach przygotowywanych i upowszechnianych przez PSDiK.

3. Zamawiajgcy ma prawo, ale nie obowigzek rozpowszechniania Utworow zaréwno

w czasie obowigzywania niniejszej Umowy jak rowniez po jej rozwigzaniu lub

wygasnieciu. Nierozpowszechnienie Utwordw przez Zamawiajgcego nie
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powoduje, ze prawa uzyskane przez Zamawiajgcego wraz z wkasnoscig nosnika,
na ktorym Utworow utrwalono powracajg do tworcy lub wspottworey.

4. Wykonawca wyraza zgode oraz nieodwotanie i bezwarunkowo upowaznia
Zamawiajgcego, osoby przez niego wskazane do dokonywania w Utworach
wszelkich zmian, przerobek, aktualizacji, uzupetnien i innych modyfikacji,

w ty.in.in. zmiany kolorystyki, proporcji, wielkosci, ksztattu, wprowadzenia
nowych elementéw, zmiany czcionki, tgczenia z innymi produktami,
urzgdzeniami, innymi utworami, jakie Zamawiajgcy uzna za zasadne dla
korzystania z Utworow.

5. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu zgody na rozpowszechnianie Utworéw
anonimowo, jak tez na dowolny sposob oznaczenia autorstwa, jaki uzna za
zasadny dla przyjetego sposobu korzystania z Utworow.

6. Zamawiajgcy ma prawo przenosic¢ autorskie prawa majgtkowe do Utwordw na
inne osoby, w tym udzielac im licencji do korzystania z nich.

7. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu zezwolenia na wykonywanie praw
zaleznych w stosunku do Utwordw i przenosi na Zamawiajgcego wytgczne prawo
zezwalania na korzystanie i rozporzgdzanie opracowaniami Utwordw lub jego
czesci oraz upowaznia Zamawiajgcego do dalszego przenoszenia tego prawa na
osoby trzecie. Udzielenie zezwolen i przeniesienie wszelkich praw, o ktorych
mowa w zdaniu poprzedzajgcym, nastepuje w odniesieniu do wszystkich pol
eksploatacji wskazanych w ust. 2 powyzej.

8. Przeniesienie przez Wykonawce i przejscie na Zamawiajgcego praw autorskich
na wszystkich wymienionych w ust 2 polach eksploatacji i praw zaleznych oraz
udzielnie wszelkich innych zgdd i zezwolen wskazanych w niniejszym paragrafie
nastepuje w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5. Strony potwierdzaja,
ze wynagrodzenie z tytutu przeniesienia praw autorskich jest ustalone w oparciu
o naktad pracy autora, ma charakter rynkowy i jest godziwe.

9. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do wykonywania praw, o ktdorych mowa
powyzej na rzecz Zamawiajgcego przez podmioty trzecie.

10.Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonywania nadzoru autorskiego nad

sposobem korzystania z Utwordw.
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11.Wraz z przeniesieniem autorskich praw majgtkowych Zamawiajgcy przejmuje na
witasnos¢ nosniki, na ktorych utrwalono utwory sktadajgce sie na przedmiot
Umowy.

12.Wykonawca odpowiada za naruszenie dobr osobistych lub praw autorskich
i pokrewnych osob trzecich, nieuprawnionego wykorzystania wzoru uzytkowego
lub przemystowego, spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji prac
objetych Umowg lub dysponowania przez Zamawiajgcego utworami,
a w przypadku skierowania z tego tytutu roszczen przeciwko Zamawiajgcemu,
Wykonawca zobowigzuje sie do catkowitego zaspokojenia roszczen osob
trzecich oraz do zwolnienia Zamawiajgcego z obowigzku swiadczenia z tego
tytutu a takze zwrotu i wynagrodzenia Zamawiajgcemu poniesionych z tego tytutu
kosztéw i utraconych korzysci, oraz do podjecia stosownej obrony
Zamawiajgcego na wtasny koszt.

13.Zamawiajgcy w ramach wynagrodzenia nabywa prawa do rejestracji ewentualnie
powstatych w ramach niniejszej Umowy znaku towarowego, wzoru

przemystowego lub wzoru uzytkowego jak praw w wtasnosci przemystowe;j.

§9

1. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu lub innym uprawnionym podmiotom, na
podstawie odrebnych przepiséw lub upowaznien, petny wglad we wszystkie
dokumenty zwigzane z wykonywaniem niniejszej Umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie podda¢ kontroli dokonywanej przez Zamawiajgcego
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci wykonywania niniejszej
Umowy.

3. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia
bezzwtocznie petnej informaciji o stanie realizacji Umowy w trakcie wykonywania
Umowy oraz po jej zakonczeniu.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do ologowania wszelkich dokumentow zwigzanych
z realizacjg ustugi informacjg o dofinansowaniu z funduszy europejskich wg.

wzoru stosowanego w realizowanym projekcie.

§10
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1. Z

amawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany Umowy w stosunku do

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w nizej wymienionych

P
a)

b)

rzypadkach:
zmiany przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie majgcym
wplyw na realizacje Umowy,
braku mozliwosci realizacji ustugi w terminie umownym z kazdej innej
przyczyny nielezgcej po stronie Zamawiajgcego lub Wykonawcy,
wystgpienia zdarzen sity wyzszej, przez ktore nalezy rozumie¢ zdarzenia
nagte, wywotane przyczyng zewnetrzng, pozostajgce poza kontrolg obu stron
Umowy,
wystgpienia zdarzen niezaleznych od Zamawiajgcego, ktérych nie dato sie
przewidzie¢ na dzien zawarcia Umowy, a ktorych wystgpienie powoduje
konieczno$¢ zmiany Umowy,
zmiany harmonogramu realizacji Projektu, w szczegdlnosci w zakresie
termindw realizacji misji gospodarczej w ramach ktérej zamawiana jest
przedmiotowa ustuga, harmonogramu zadan w ramach Projektu,
nieutworzeniu sie grupy uczestnikow w ramach rekrutacji prowadzonej przez

Zamawiajgcego,

- a zmianie mogg ulec: termin realizacji Umowy, terminy realizacji poszczegolnych

ob

owigzkéw Stron, wysokos¢ tgcznego wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,

wysoko$¢ poszczegolnych sktadnikéw wynagrodzenia Wykonawcy, terminy

Za

ptaty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, zakres obowigzkéw Stron,

w szczegolnosci poprzez ograniczenie lub zwiekszenie zakresu sSwiadczen

Wykonawcy.

2. Kazdorazowo zmiana Umowy wymagac bedzie zgodnej
woli Stron, a wskazane
W niniejszym rozdziale podstawy jej dokonania nie
stanowig obowigzku dokonania zmian, lecz uprawnienie
Stron.

3. Zmiana Umowy moze zosta¢ wprowadzona zaréwno na
wniosek Zamawiajgcego, jak i na wniosek Wykonawcy, po
przeprowadzeniu przez Strony negocjacji

i ustalen.
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4. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

5. Poza sytuacjami wskazanymi w ust. 1, zmiana Umowy
moze nastgpic
w przypadkach okreslonych w ,Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027".

§11

1. Strony Umowy oswiadczajg, ze sg Swiadome faktu, iz dane osobowe objete sg
ochrong wynikajgca z Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 s.1 z 2016 r., sprost. Dz.
Urz. UE L127 s.2 2 2018 r.).

2. Strony zgodnie z oswiadczajg, iz jest im znana tre$¢ przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego w zakresie ochrony danych osobowych,

w szczegolnosci Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej jako RODO.

3. W ramach realizacji Umowy nastgpi powierzenie przetwarzania danych
osobowych, ktére reguluje Umowa powierzenia przetwarzania danych,
stanowigca Zatgcznik do Umowy.

4. Na potrzeby realizacji postanowien Umowy Strony, jako niezalezni
administratorzy danych udostepnia¢ bedg sobie nawzajem dane osobowe swoich
reprezentantow lub przedstawicieli wskazanych w Umowie oraz innych oséb,

w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej Umowy.

5. Kazda ze stron zobowigzuje sie we wtasnym zakresie przekazaé
przedstawicielom drugiej strony informacje dotyczace przetwarzania ich danych
osobowych. Kazda ze stron zobowigzuje sie do zabezpieczenia danych

osobowych poprzez podjecie odpowiednich srodkéw technicznych
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i organizacyjnych zapewniajgcych zgodnos¢ z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa i ochrone praw osob, ktérych dane dotycza, jak tez ponosi
wszelkg odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzgdzone w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych.

6. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacjg
Umowy jest Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedzibg w
Biatymstoku (15-143) przy ul. Putkowej 11A (zwane dalej jako: Administrator),
z ktérym mozna sie skontaktowac: pisemnie kierujgc korespondencje na adres:
ul. Putkowa 11A, 15-143 Biatystok, telefonicznie pod numerem: +48 85-652-61-

07, e-mailowo pod adresem: biuro@polskiestowarzyszenie.pl.

7. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna
sie skontaktowac:
a) pisemnie kierujgc korespondencje na adres: ul. Putkowa 11A, 15-143
Biatystok
b) telefonicznie pod numerem: +48 692-222-871

c) e-mailowo pod adresem: andrzej.boltryk@adwokatura.pl.

8. Dane osobowe bedg przetwarzane:

1) w celu zwigzanym z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
przedmiotowego zamowienia oraz realizacji przedmiotu zamowienia—
podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;

2) w celu spetnienia przez Administratora obowigzkéw przewidzianych
w przepisach prawa,

1) w szczegodlnosci przepisdw dotyczgcych zasad realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2021-2027, przepisach podatkowych i o rachunkowosci — podstawa
prawna art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z innymi przepisami
szczegolnymi;

2) w celu zwigzanym z dochodzeniem roszczen i obrong przed roszczeniami
zwigzanymi z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg oraz kontroli, co
stanowi uzasadniony interes prawny ADO — podstawa prawna art. 6 ust. 1
lit. f) RODO.

9. Dane osobowe mogg by¢ ujawnione osobom upowaznionym przez

Administratora, podmiotom $wiadczgcym na rzecz Administratora ustugi, w tym
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ustugi techniczne i organizacyjne, ustugi prawne, ustugi doradcze, ustugi
finansowe, innym podmiotom/osobom/organom w zakresie i na zasadach
okreslonych przepisami prawa, wykonawcom, ktorzy ztozg oferty

w postepowaniu, a takze podmiotom/organom sprawujgcym kontrole nad

prawidtowoscig realizacji projektu przez Administratora.

10.Dane osobowe zostang udostepnione Instytucji Posredniczgcej — Polskiej

11

Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (z siedzibg w Warszawie, ul. Panskiej 81/83,
00-834 Warszawa), Beneficjentowi realizujgcemu projekt — Polskie
Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe (z siedzibg w Biatymstoku, ul.
Putkowa 11A, 15 — 143 Biatystok), oraz podmiotom, ktére na zlecenie

Zamawiajgcego uczestniczg w realizacji projektu.

.Administrator moze przekazywac dane osobowe do panstwa trzeciego tj. do

USA, jezeli jest to niezbedne do organizaciji i realizacji ustugi (np. nawigzania
kontaktu i umawiania spotkan z potencjalnymi kontrahentami), przy zastosowaniu

wymaganych prawem zabezpieczeh przewidzianych w rozdziale V RODO.

12.Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres realizacji zamowienia, przez

okres wymagany przez odpowiednie przepisy prawa w zakresie przechowywania
dokumentacji ksiegowej i podatkowej oraz dokumentacji dotyczgcej realizacji
projektu oraz przedawnienia roszczen okreslony w przepisach prawa - w celu

dochodzenia roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami.

13.Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia

i realizacji Umowy. Niepodanie danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci

zawarcia i realizacji Umowy.

14.Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany,

a w szczegolnosci nie bedg podlegaty profilowaniu.

15.Wykonawcy przystuguje prawo do:

a) zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania;

b) w przypadkach okreslonych przepisami prawa - Zgdania usuniecia danych,
zgdania ograniczenia przetwarzanych danych, przenoszenia danych,

sprzeciwu wobec przetwarzania danych;
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c) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli przetwarzanie danych przez
Administratora narusza przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych.

16.Dodatkowo Administrator informuje, ze z uwagi na fakt, ze dane osobowe bedg
przetwarzane do celow wynikajgcych z prawnie uzasadnionego interesu ADO

Wykonawcy przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

danych osobowych opartego na w/w podstawie prawnej z przyczyn zwigzanych

Z jego szczegdlng sytuacja.

§12

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do rozwigzania Umowy z 1-miesiecznym
okresem wypowiedzenia w kazdym czasie, bez podania przyczyn. W sytuaciji
skorzystania przez Zamawiajgcego z tego prawa, Wykonawcy nie przystugujg
zadne dodatkowe roszczenia.

2. Niezaleznie od ust. 1 powyzej, Zamawiajgcy ma prawo do jednostronnego
rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy
Wykonawca pomimo pisemnego, dodatkowego wezwania w sposob nienalezyty
wykonuje Umowe oraz w innych przypadkach wskazanych w Umowie, OPZ
i zapytaniu ofertowym.

3. Zamawiajgcy ma prawo odstgpienia od umowy w przypadku nieprzystgpienia do
jej realizacji w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia, braku ologowania
przekazywanej dokumentacji, nienalezytego realizowania wyrazonych w umowie
obowigzkdéw pomimo pisemnego wezwania do ich nalezytego wykonania
z wyznaczeniem dodatkowego — 3 dniowego terminu do realizacji obowigzkdw.
Prawo odstgpienia Zamawiajgcy ma prawo wykonac¢ w terminie do 1 miesigca od

stwierdzenia naruszenia. Odstgpienia dokonuje sie na pismie.

§13
1. W przypadku Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta Umowa na realizacje
ustugi, wadium wptacone w kasie Zamawiajgcego lub w pienigdzu przelewem na
rachunek bankowy Zamawiajgcego, zostanie zatrzymane na poczet

zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy.
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2. W przypadku wniesienia wadium w innej formie Wykonawca zobowigzany jest do
whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy przed podpisaniem
Umowy z Zamawiajgcym w wysokosci stanowigcej rownowartos¢ kwoty
wskazanej w cz. V.4 ust. 2. Brak wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy stanowi podstawe do odstgpienia od Umowy przez
Zamawiajgcego bez koniecznosci wyznaczania dodatkowego terminu.

3. Tres¢ Zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, w przypadku form
wskazanych w cz. V.4 ust 2 lit. c-e wymaga uprzedniej akceptacji ze strony
Zamawiajgcego.

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy ma na celu zabezpieczenie
i ewentualne zaspokojenie wszelkich roszczen Zamawiajgcego z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez Wykonawce,

w szczegolnosci roszczen Zamawiajgcego wobec Wykonawcy o zapfate kar
umownych.

5. Koszty Zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy ponosi Wykonawca.

6. Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢, aby Zabezpieczenie nalezytego
wykonania Umowy zachowato moc wigzgcg w okresie od dnia podpisania
Umowy do 01 stycznia 2027 r. Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego
informowania Zamawiajgcego o faktycznych lub prawnych okolicznosciach, ktére
majg lub mogg mie¢ wptyw na moc wigzgcg Zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy oraz na mozliwo$c¢ i zakres wykonywania przez
Zamawiajgcego praw wynikajacych z zabezpieczenia. W przypadku przedtuzenia
realizacji Umowy Zamawiajgcy ma prawo wymagac¢ stosownego wydtuzenia
okresu waznosci zabezpieczenia.

7. W trakcie realizacji Umowy Wykonawca moze dokonac zmiany formy
Zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy pod warunkiem, ze zmiana formy
Zabezpieczenia zostanie dokonana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia
i bez zmniejszenia jego wysokos$ci oraz uzyskania uprzedniej, pisemnej zgody na
niniejszej ze strony Zamawiajgcego.

8. Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy pozostaje w dyspozyciji
Zamawiajgcego i zachowuje swojg waznos¢ na czas okreslony w Umowie.

9. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ zaspokojenia z Zabezpieczenia nalezytego

wykonania Umowy, jezeli jakakolwiek kwota nalezna Zamawiajgcemu od
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Wykonawcy w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem Umowy
nie zostanie zaptacona w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Wykonawce
pisemnego wezwania do zaptaty.

10.W przypadku konsorcjum wykonawcéw wystarczajgce jest ztozenie

Zabezpieczenia przez jednego w Wykonawcow.

§14

1. Spory powstate na tle wykonania Umowy bedg rozstrzygane przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

2. Wykonawca nie jest uprawniony do przeniesienia jakichkolwiek praw
i obowigzkoéw wynikajgcych z Umowy na podmioty trzecie bez uprzedniej zgody
Zamawiajgcego wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci.

3. W przypadku wspdlnej realizacji Umowy przez wiecej niz jednego Wykonawce,
Wykonawcy ponoszg wzgledem Zamawiajgcego solidarng odpowiedzialnoscig
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie niniejszej Umowy.

4. Strony zgodnie ustalaja, ze wynikajgce z Umowy wierzytelnosci Wykonawcy nie
mogg by¢ przedstawione przez Wykonawce do potrgcenia ustawowego (art. 498
k.c.) z wierzytelnosciami Zamawiajgcego.

5. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg w szczegdInosci
przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

6. Umowe sporzgdzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

7. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

8. Wszelkie zatgczniki stanowig integralng czes¢ Umowy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zatgczniki:

1. Opis przedmiotu zamdwienia
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2. Umowa o powierzenie danych osobowych
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Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego
nr 01/2.17.FENG/2026

WZOR UMOWY POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH
Sporzadzona w ..........cceeeuennn. WANiu ..o pomiedzy:
Polskim Stowarzyszeniem Doradczym i Konsultingowym z siedzibg
w Biatymstoku (15-143) przy ulicy Putkowej 11, NIP 542 290 15 67,

reprezentowa nym przez:

................................................ zsiedzibgw ...,

adres .........oooueel. S NIP o , reprezentowanym przez:

zwang/-ym w dalszej czesci umowy: ,Podmiotem przetwarzajgcym?”,

zwanymi fgcznie Stronami, o nastepujgcej tresci:

§1.
Powierzenie danych osobowych
1. Strony zgodnie oswiadczajg, zewdniu .............cooiiiiii, zawarly
umowe o realizacje .........cccoeviiiiiiiiiiie, , Zwang dalej Umowg gtdbwng, na

podstawie ktérej Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat dane osobowe na
udokumentowane polecenie Administratora danych osobowych na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie.

2. Strony zgodnie oswiadczajg, ze niniejsza umowa reguluje prawa i obowigzki
Stron oraz kwestie zwigzane z zakresem, celem oraz zasadami przetwarzania
danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem Umowy gtéwne;j.

3. Administrator danych osobowych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu do
przetwarzania dane osobowe w zakresie okreslonym ponizej.

4. Administrator danych osobowych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu do

przetwarzania nastepujgce dane osobowe 0séb/ podmiotéw objetych wsparciem:
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1)
2) stanowisko oraz dane pracodawcy,
3)

4) e-mail,

imie i nazwisko,

telefon kontaktowy,

w systemach informatycznych oraz w wersji papierowej w zakresie
nastepujgcych czynnosci przetwarzania: zbierania, organizowanie,
porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub
tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

5. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze powierzone mu dane osobowe bedag
przechowywane na wiasnych/cudzych (*niewtasciwe skresli¢) serwerach
znajdujgcych Sie W ......coviiiiiiiiiiene

6. Poprzez zawarcie Umowy gtdwnej oraz niniejszej umowy Administrator danych
osobowych poleca przetwarzanie danych osobowych Podmiotowi
przetwarzajgcemu, a takze kazdej osobie dziatajgcej po udzieleniu upowaznienia
przez Podmiot przetwarzajgcy, co Strony uznajg za udokumentowane polecenie
w rozumieniu art. 28 ust. 3 lit. a w zw. z art. 29 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr
119, str. 1), zwanego dalej Rozporzgdzeniem.

7. Powierzone przez Administratora danych osobowych Podmiotowi
przetwarzajgcemu dane osobowe mogg by¢ przetwarzane wytgcznie w celu
realizacji Umowy gtéwne;.

8. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzaé, w tym wykorzystywac
powierzone mu przez Administratora danych osobowych dane osobowe

wytgcznie w celu oraz zakresie okreslonym w niniejszym paragrafie.

§ 2.
Oswiadczenia i obowigzki Podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane
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osobowe zgodnie z niniejszg umowg oraz przepisami powszechnie

obowigzujgcego prawa, w tym przepisami prawa krajowego oraz europejskiego

dotyczgcego ochrony danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze ma wdrozone odpowiednie srodki

techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie danych osobowych spetniato

wymogi przewidziane przepisami prawa, o ktérych mowa w ust. 1 i chronito

prawa 0sob, ktorych dane dotyczg. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze

stosowane przez niego srodki techniczne i organizacyjne zapewniajg adekwatny

stopien bezpieczenstwa zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym

srodki okreslone w art. 32 Rozporzgdzenia, do ktérych nalezg miedzy innymi:

1) kontrola dostepu do sprzetu i danych

2) kontrola nosnikow danych

3) kontrola przechowywania

4) kontrola wprowadzania i przesytu danych

. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze do przetwarzania powierzonych na

podstawie Umowy danych osobowych dostep bedg miaty osoby, ktére:

1) zostaty przez Podmiot przetwarzajgcy upowaznione do przetwarzania
danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

2) zobowigzaty sie do zachowania powierzonych danych osobowych
w tajemnicy lub ktoére podlegajg ustawowemu obowigzkowi zachowania
tajemnicy, zarébwno w trakcie trwania stosunku prawnego pomiedzy tymi
osobami a Podmiotem przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, w miare mozliwosci, do udzielania

w niezbednym zakresie pomocy Administratorowi danych osobowych poprzez

odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne wywigzania sie z obowigzku

odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg oraz wywigzywania sie

z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzgdzenia.

. Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych,

bez zbednej zwtoki, nie pozniej niz w ciggu 24 godzin od stwierdzenia

naruszenia, zgtasza je Administratorowi danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do poinformowania, bez zbednej zwtoki,

nie pézniej niz w ciggu 2 dni, o:

a) wszczeciu jakiegokolwiek postepowania sgdowego lub administracyjnego
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prowadzonego przez jakiekolwiek organy publiczne lub sady, dotyczgcego
przetwarzania powierzonych Podmiotowi przetwarzajgcemu danych
osobowych oraz o jego wyniku,

b) wszelkich decyzjach administracyjnych lub orzeczeniach wydanych
w stosunku do Podmiotu przetwarzajgcego dotyczgcych przetwarzania
powierzonych Podmiotowi przetwarzajgcemu danych osobowych oraz
jednoczesnie przestania kopii tej decyzji lub orzeczenia,

c) wszczeciu jakiejkolwiek kontroli lub inspekcji, ktorych przedmiotem jest
przetwarzanie powierzonych Podmiotowi przetwarzajgcemu danych
osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez organ nadzorczy oraz o jej
wyniku.

7. Po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej umowy, Podmiot przetwarzajacy jest
bezwzglednie zobowigzany do zaprzestania przetwarzania powierzonych mu na
podstawie niniejszej umowy danych osobowych oraz ich usuniecia po ustaniu
przestanek przetwarzania oraz przedstawienia podpisanego przez osoby
uprawnione protokotu z wykonanej czynnosci i usuniecia wszelkich istniejgcych
kopii danych osobowych, niezwiocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia
rozwigzania lub wygasniecia niniejszej umowy, chyba ze powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa krajowego lub europejskiego nakazujg

przechowywanie danych osobowych.

§ 3.
Oswiadczenia i obowigzki Administratora danych osobowych
1. Administrator danych osobowych oswiadcza, ze jest uprawniony zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa do przetwarzania danych osobowych, ktére
powierza na podstawie niniejszej umowy Podmiotowi przetwarzajgcemu.
2. Administrator danych oswiadcza, ze osoby, ktérych powierzane dane dotyczg,
wyrazity zgode na przekazanie danych do panstwa trzeciego tj. USA.
3. Administrator danych osobowych jest zobowigzany do wspoétdziatania

z Podmiotem przetwarzajgcym w zakresie realizacji niniejszej umowy.

§ 4.

Prawo kontroli
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1. Administratorowi danych osobowych lub osobie upowaznionej przez
Administratora danych osobowych przystuguje prawo kontroli prawidtowe;j
realizacji, w tym audytu i inspekcji przez Podmiot przetwarzajgcy postanowien
niniejszej umowy, po uprzednim zawiadomieniu Podmiotu przetwarzajgcego
z 3-dniowym wyprzedzeniem.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do udostepnienia Administratorowi
danych osobowych wszelkich informacji niezbednych do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w niniejszej umowie oraz przepisach prawa, o ktérych
mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy oraz przyczyniania sie do przeprowadzenia
przez Administratora danych osobowych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1
powyzej.

3. W celu wykonania kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez
Administratora danych osobowych majg prawo do:

1) wstepu do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych czynnosci kontrolnych,

2) zadania ztozenia pisemnych i ustnych wyjasnien w celu ustalenia stanu
faktycznego,

3) przeprowadzania ogledzin urzgdzen, no$nikéw oraz systemow
informatycznych stuzgcych do przetwarzania danych.

4. Z czynnosci kontrolnych sporzgdza sie protokot, ktérego jeden egzemplarz
dorecza sie Podmiotowi przetwarzajgcemu.

5. Podmiot przetwarzajgcy niezwtocznie informuje Administratora danych
osobowych, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie
przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa krajowego lub europejskiego.

6. Po kontroli, o ktorej mowa w ust. 1 Administrator danych osobowych moze
zredagowac i zgda¢ wykonania zalecen pokontrolnych, o ile sg one zgodne
Z niniejszg umowa i przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego oraz
okresli¢ termin ich realizacji. W przypadku niewykonania zalecen w terminie,
Administrator danych osobowych wyznaczy dodatkowy termin, a w przypadku
jego niedotrzymania przez Podmiot przetwarzajgcy, Administrator danych

osobowych moze niniejszg umowe rozwigzac.
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§ 5.
Podpowierzenie/ Przekazanie danych osobowych
do panstw trzecich/udostepnienie danych

1. Podmiot przetwarzajgcy moze korzystac z ustug innego podmiotu
przetwarzajgcego (dalej jako Podwykonawca) na co Administrator danych
osobowych wyraza zgode pod warunkiem, ze dalsze powierzenie przetwarzania
danych bedzie konieczne do prawidtowej realizacji przez Podmiot przetwarzajgcy
celu, o ktorym mowa w § 1 ust. 7 niniejszej umowy. Podmiot przetwarzajgcy musi
kazdorazowo poinformowaé Administratora danych o podmiocie, ktéremu chce
podpowierzy¢ dane, a Administrator w rozsgdnym terminie, nie dtuzszym niz 7
dni moze wyrazi¢ sprzeciw przeciwko podpowierzeniu.

2. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze na dzien zawarcia umowy nastepujgce
podmioty trzecie, na podstawie zawartych z Podmiotem przetwarzajgcym umow,
moga mie¢ dostep do powierzonych przez Administratora danych osobowych
danych:

a) nd.,
b) nd.,
na co Administrator danych osobowych wyraza zgode.

3. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze z podmiotami wymienionymi w ust. 2
powyzej zawart, a z innymi Podwykonawcami zaakceptowanymi przez
Administratora danych zawrze umowy powierzenia przetwarzania danych
spetniajgce wymogi prawne oraz, ze podmioty te spetniaja/bedg spetniac
wszelkie wymogi zwigzane z gwarancjg bezpieczenstwa powierzanych im
danych osobowych.

4. Podwykonawca jest zobowigzany do spetnienia tych samych gwarancji
i obowigzkow, jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy na podstawie
niniejszej umowy, w szczegolnosci do spetnienia obowigzku zapewnienia
wystarczajgcych gwarancji wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato wymogom przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa krajowego i europejskiego.

5. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora
danych osobowych za niewywigzanie sie przez Podwykonawce z obowigzkow,

o ktérych mowa w ust. 4.

66



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E P A R P
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Grupa PFR

6. Administrator danych o$wiadcza, Zze przekazanie powierzonych danych
osobowych do panstwa trzeciego nastepuje wytgcznie na udokumentowane

polecenie Administratora danych osobowych wynikajgce z Umowy gtownej.

§ 6.
Czas obowigzywania Umowy
1. Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy gtéwne;.
2. Administrator danych osobowych jest uprawniony do rozwigzania niniejszej
umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy:

1) zostanie stwierdzone prawomocng decyzjg administracyjng lub prawomocnym
wyrokiem sgdu, ze Podmiot przetwarzajgcy naruszyt zasady ochrony danych
osobowych, o ktérych mowa w niniejszej umowie,

2) Podmiot przetwarzajgcy nie przestrzega zasad przetwarzania danych
osobowych okreslonych w niniejszej umowie oraz obowigzujgcych przepisach
prawa europejskiego i krajowego,

3) Podmiot przetwarzajgcy powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu
podmiotowi z naruszeniem § 5 ust. 1 niniejszej umowy lub przekazat
powierzone dane osobowe do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowych z naruszeniem § 5 ust. 4 niniejszej umowy.

3. W przypadku rozwigzania niniejszej umowy, rozwigzaniu ulega Umowa gtoéwna.

§7.

Naruszenie ochrony danych osobowych
W przypadku naruszenia przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa, w tym
krajowego i europejskiego prawa dotyczgcego ochrony danych osobowych,
z przyczyn lezgcych po stronie Podmiotu przetwarzajgcego, w nastepstwie ktorego
Administrator danych osobowych zostanie obcigzony grzywng, karg administracyjng
lub zostanie zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub jakiejkolwiek innej
naleznosci bez wzgledu na podstawe prawng, Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje
sie do zwrotu na rzecz Administratora danych osobowych réwnowartosci kwot
poniesionych przez Administratora danych osobowych z w/w tytutéw oraz innych
poniesionych przez Administratora danych osobowych kosztéw zwigzanych

z dochodzeniem od niego naleznosci przez podmioty trzecie lub organy publiczne.
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§ 8.
Postanowienia koncowe
. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany tresci niniejszej umowy z uwagi na
koniecznos$¢ dostosowania tej tresci do wymogow wynikajgcych z umowy
partnerskiej lub innych dokumentéw dotyczgcych realizacji projektu.
. Wszelkie decyzje dotyczgce przetwarzania danych osobowych, odbiegajgce od
ustalen zawartych w Umowie powinny by¢ przekazywane drugiej Stronie
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag, zastosowanie majg przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa, w tym krajowe oraz europejskie przepisy
dotyczgce ochrony danych osobowych.
. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla

kazdej ze Stron.

Administrator danych Podmiot przetwarzajgcy
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Zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego
nr 01/2.17.FENG/2026

Klauzula informacyjna Zamawiajgcego dotyczaca przetwarzania danych

osobowych

Zgodnie z art. 14 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy

informuje ze:

1.

3.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Polskie Stowarzyszenie
Doradcze i Konsultingowe z siedzibg w Biatymstoku (15-143) przy ul. Putkowe;j
11 (zwane dalej jako: Administrator), z ktorym mozna sie skontaktowac:
1) pisemnie kierujgc korespondencje na adres: ul. Putkowa 11A, 15-143
Biatystok
2) telefonicznie pod numerem: +48 85-652-61-07

3) e-mailowo pod adresem: biuro@polskiestowarzyszenie.pl

. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym

mozna sie skontaktowac:
1) pisemnie kierujgc korespondencje na adres: ul. Putkowa 11A, 15-143
Biatystok
2) telefonicznie pod numerem: +48 692-222-871

3) e-mailowo pod adresem: biuro@polskiestowarzyszenie.pl

Administrator pozyskat Panstwa dane od Wykonawcy ubiegajgcego sie

o udzielenie zamdwienia. Wykonawca moze przekaza¢ Administratorowi takie
dane jak: imig, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, stanowisko stuzbowe,
posiadane uprawnienia, posiadane doswiadczenie zawodowe oraz inne dane
podane w trakcie realizacji zamowienia.

Dane osobowe bedg przetwarzane:

a) w celu zwigzanym z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

przedmiotowego zamdwienia oraz realizacji przedmiotu zamdwienia, co
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stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora — podstawa prawna
art. 6 ust. 1 lit. f)RODO;

b) w celu spetnienia przez Administratora obowigzkéw przewidzianych
W przepisach prawa, w szczegolnosci przepisow dotyczgcych zasad
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2021-2027, przepisach podatkowych
i 0 rachunkowosci — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku
z innymi przepisami szczegolnymi;

c) w celu zwigzanym z dochodzeniem roszczen i obrong przed roszczeniami
zwigzanymi z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg oraz kontroli, co
stanowi uzasadniony interes prawny ADO — podstawa prawna art. 6 ust. 1
lit. f) RODO.

5. Dane osobowe mogg by¢ ujawnione osobom upowaznionym przez
Administratora, podmiotom swiadczgcym na rzecz Administratora ustugi,

w tym ustugi techniczne i organizacyjne, ustugi prawne, ustugi doradcze,

ustugi finansowe, innym podmiotom/osobom/organom w zakresie i na

zasadach okreslonych przepisami prawa, Wykonawcom, ktorzy ztozg oferty

w postepowaniu, a takze podmiotom/organom sprawujgcym kontrole nad

prawidtowoscig realizacji projektu przez Administratora, w tym Instytucji

Posredniczgcej — Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci bedgcej strong

umowy o dofinansowanie.

6. Administrator moze przekaza¢ dane osobowe do panstwa trzeciego tj. do
USA, jezeli jest to niezbedne do organizacji i realizacji ustugi (np. nawigzania
kontaktu i umawiania spotkan z potencjalnymi kontrahentami), przy
zastosowaniu wymaganych prawem zabezpieczeh przewidzianych w rozdziale
V RODO.

7. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres przeprowadzenia procedury
wyboru Wykonawcy wyzej wskazanego zamdéwienia, oraz przez okres
realizacji zamoéwienia — jesli oferta Wykonawcy zostanie wybrana,

a niezaleznie od powyzszego przez okres wymagany przez odpowiednie

przepisy prawa w zakresie przechowywania dokumentac;ji ksiegowe;j

i podatkowej oraz dokumentacji dotyczgcej realizacji projektu oraz
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przedawnienia roszczen okreslony w przepisach prawa - w celu dochodzenia
roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami.

8. Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany,
a w szczegolnosci nie bedg podlegaty profilowaniu.

9. Przystuguje Panstwu prawo do:

a) zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania,

b) w przypadkach okreslonych przepisami prawa - Zgdania usuniecia
danych, zgdania ograniczenia przetwarzanych danych, przenoszenia
danych, sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

c) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli przetwarzanie danych przez
Administratora narusza przepisy dotyczgce ochrony danych

osobowych.

Dodatkowo Administrator danych osobowych informuje, ze z uwagi na fakt, ze dane
osobowe bedg przetwarzane do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionego
interesu ADO przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych opartego na w/w podstawie prawnej z przyczyn

zwigzanych z Panstwa szczegolng sytuacja.
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